Artikel

Im Modul , Artikel“ werden alle im System enthaltenen Artikel aufgelistet. Der Anwender
hat die Mdglichkeit, sich ,,Aktive Artikel”, , Inaktive Artikel” oder , Alle Artikel” anzeigen zu

lassen.

Bearbeiten

®* Verwaltung

* Spaltenanordnung

* Datensatze suchen

®* Optionen pro Datensatz

Artikeldetails
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Der Reiter , Bearbeiten” bietet dem Anwender verschiedene Aktivitaten.
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Jf&‘ BEARBEITEN ‘ VERWALTUNG MODUL

@ Zuriick [l Neu [jBearbeiten [J Duplizieren % Filter akt Ed Mehrfachauswahl & Drucken
Suchbegriffe
|
|
l _ Artikel Nr. ‘ EAN Bezeichnung 1 Modell
: 80003093 | 9900000012595 XLC / Kinder Fahrradhelm / BH-CO1 / Cat p..
| 800049 | 9500000000080 Trekkingrad Winora Bahamas Herrenrad 2..
800095 | 9900000000097 Conway AC 400 Speed / Allterrain Comfor...
Zurtck

Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der Benutzer auf die Ebene ,Startbildschirm®.

Neu

Die Schaltflache ,Neu“ dient zur Anlage eines neuen Artikels. Es wird eine neue
Artikelnummer vergeben. Je nach Einstellung manuell oder automatisch. Alle notwendigen
Artikelinformationen kénnen jetzt in die dafur vorgesehenen Felder eingetragen werden.
Ist der Vorgang beendet werden die Informationen Uber die Schaltflache ,Speichern”

gesichert.

Bearbeiten

Sollen Artikeleigenschaften verandert werden, oOffnet sich die Maske zu den
Detailinformationen des Artikels Uber einen Doppelklick auf den entsprechenden Artikel in
der Artikelliste. Die Schaltflache ,Bearbeiten” bringt die Informationsfelder in den
Bearbeitungsmodus. Hier kdnnen jetzt Veranderungen vorgenommen werden. Nach der
Bearbeitung des Artikels muss die Anderung Uber die Schaltflache ,Speichern” gesichert

werden. Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der Benutzer auf die Ebene der Artikelliste
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(siehe hierzu Punkt ,,4.6 Artikeldetails”).

Duplizieren

Soll ein Artikel angelegt werden, welcher sich von einem bereits vorhandenen Artikel nur
geringfugig unterscheidet oder eine Variante von einem bestehenden Artikel darstellt,
besteht die Moglichkeit, einen Artikel zu Duplizieren. Bevor Kontor R4 eine neue
Artikelmaske generiert, wird abgefragt, ob es sich um einen Variantenartikel handelt. Dies
ist fur die Vergabe der entsprechenden Artikelnummer wichtig. Handelt es sich um einen
Variantenartikel wird unter einer Hauptartikelnummer, welche fur alle Variantenartikel
gultig ist, eine Variantenartikelnummer erstellt. Wird keine Variante angelegt, vergibt
Kontor R4 eine laufende Artikelnummer. Uber die Schaltfliche ,Zurlick“ gelangt der

Benutzer auf die Ebene der Artikelliste.

Filter aktiv

Wird in der Artikelliste ein Filter gesetzt, dann wird dies durch die Schaltflache ,Filter
aktiv* gekennzeichnet. Das bedeutet, dass nicht alle Datensatze aufgelistet werden,
sondern nur die gefilterten Daten. Der Filter kann uber diese Schaltflache aufgehoben

werden.

Mehrfachauswahl

Sollen mehrere Positionen in der Liste markiert werden, dann kann dies Uber die
Schaltflache ,Mehrfachauswahl” getatigt werden. Hier 6ffnet sich am linken Rand der Liste
eine neue Spalte, in der die einzelnen Positionen durch ein Hakchen markiert werden

konnen.

Drucken

Uber die Schaltfliche ,Drucken“ kann die Artikelliste oder eine gefilterte Auswahl der

Artikelliste gedruckt werden.






Verwaltung

Uber den Reiter ,Verwaltung“ hat der Anwender (ber ,XLS Export“ die Méglichkeit, die

Liste der Artikel nach Excel zu exportieren.

J fat ‘ BEARBEITEN VERWALTUNG MODUL

Datenbefehl [l DMS  XLS-Export <& Aktualisieren

Suchbegriffe

Artikel Nr.~ | EAN

Bezeichnung 1

Modell

80003093 = 9900000012595

XLC / Kinder Fahrradhelm / BH-CO1 / Cat p...

800049 = 9900000000080

Trekkingrad Winora Bahamas Herrenrad 2...

800095 | 9900000000097

Conway AC 400 Speed / Allterrain Comfor...



https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-07-Jul/POS_Artikel_Verwaltung.JPG

Spaltenanordnung

Alle Spalten in der Artikelliste enthalten Informationen zu den einzelnen Artikeln. Hier
werden Eigenschaften wie Artikel-Nr., EAN , Bezeichnung, VK etc. abgebildet. Der Benutzer
hat die Moglichkeit, die Liste mit den Informationen zu fullen, die fur seine Bedurfnisse
wichtig sind. Durch Drag & Drop kdnnen die Spalten, die nicht bendtigt werden entfernt
werden, indem diese aus der Liste gezogen werden. Die Anordnung der Listenspalten kann

durch ziehen der Spalte an die gewinschte Stelle ebenfalls verandert werden.

Mochte der Benutzer weitere Informationen der Liste hinzuflgen, kann dies mit einem
Rechtsklick der Maus auf die obere Listenzeile erfolgen. Uber die Schaltflache
.Spaltenauswahl“ o6ffnet sich ein Fenster mit allen zur Verfiugung stehenden
Listeninformationen, die per Drag & Drop zur Anpassung der Listenansicht verwendet

werden konnen.
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Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Her...

Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Da...
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Datensatze suchen

Das Suchen von Datensatzen erfolgt Uber die Eingabe von Suchbegriffen in das
Eingabefeld ,Suchbegriffe”. Alle Datensatze, in denen die eingegebenen Suchbegriffe
vorkommen werden dem Benutzer angezeigt. Uber das ,x“ kann die Eingabe wieder

entfernt werden, alle Datensatze werden wieder aufgefuhrt.



Suchbegriffe Trekking|

Artikel Nr.- | EAN Bezeichnung 1 Modell
' 800049 | 9900000000080 Trekkingrad Winora Bahamas Herrenrad 2.
800099 = 9900000000103 Trekkingrad Staiger Vermont Herrenrad 2...
800100 | 9900000000110 Tmiddngrad Staiger Texas Damen Shiman...
800109 | 9500000000127 kai‘irigblke VICTORIA Sélden Light Dame..
800110 | 9900000000134 Trekkingbike VICTORIA Graz Light Herren ...
800111 | 9900000000141 Trekkingbike VICTORIA Graz Light Damen ...
800112 | 9900000000158 T;'Ekk[ﬁgblke VICTORIA Graz Light Einrohr ...
800113 | 9900000000165 Ti:émrigbike VICTORIA Alfine 12 light Herr...
800114 | 9900000000172 Trekkingbike VICTORIA Alfine 12 light Da...
800115 | 9900000000189 Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Her...
800116 | 9900000000196 Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Da..
800117 | 9900000000202 Trekkingbike VICTORIA Miinchen Light He..
800118 | 9900000000219 Trekkingbike VICTORIA Minchen Light Da...
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Optionen pro Datensatz

Einem Artikel kdnnen bestimmte Optionen zugeordnet werden. Durch Rechtsklick der

Maus auf die entsprechende Zeile 6ffnet sich ein Optionsfenster.

200019 | 9900000000011 Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |

800020 | 9900000000028 Excelsior / Hollandrad / Nostalgie 1
E —

Etikett drucken Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |

Wer shidern Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |

Datenfilter eingeben Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |

800024 | 9900000000011 Hollandrad Excelsior Nostalgie Lux

T-

Etikett drucken

Zu jedem Artikel kdonnen die entsprechenden Etiketten gedruckt werden. Nach dem

Auswahlen des Startetiketts wird es auf den Etikettenbogen gedruckt.

Wert andern

Uber das Feld ,,Wert andern” kann eine Artikelinformation gedndert werden ohne, dass die
Artikelmaske geoffnet werden muss. Es wird der Wert geandert, auf dem mit der Maus der
Rechtsklick erfolgte. Sichtbar wird dies auch oben rechts am Optionsfenster. Im
Optionsfenster kann eine Auswahl getroffen werden, ob ein Wert aus einem bereits

ausgewahlten Feld geandert werden soll oder, ob das Feld gesucht und dann geandert
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werden soll. Sollen Informationen von mehreren Artikeln geandert werden, kénnen diese

uber ,Mehrfachauswahl” ausgewahlt werden. So kdnnen mehrere Artikel gleichzeitig

bearbeitet werden.
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Datenfilter eingeben

In nahezu allen Listenansichten in Kontor koénnen Inhalte nach bestimmten Kriterien
gefiltert werden. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem die Filterkriterien festgelegt werden.
Das ausgewahlte Feld / Zeile wird angezeigt. Uber diese Filterméglichkeit ist es auch

maoglich, durch Leerzeichen getrennte Begriffe zu suchen.

Der Filter wird Uber "Filter aktiv" wieder aufgehoben.
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Artikeldetalls

Durch Doppelklick auf einen bestimmten Artikel, oder Uber die Schaltflache , Bearbeiten”
in der Artikelliste, 6ffnen sich die Artikeldetails. Hier werden alle artikelspezifischen

Informationen verwaltet.

Stammdaten

Artikelstammdaten wie EAN-Nummer, Modell, Hersteller, Farbe, GroRe etc. werden

abgebildet.

Lagerbestande

Bestande, die sich auf dem Lager befinden, reservierte und bestellte Mengen werden

aufgefuhrt.

Warenbewegungen

Alle Warenausgange und Eingange des Artikels werden abgebildet.

Historie

Verkaufe incl. Kundendetails, Datum und Preise.

Mit rechter Maustaste auf den entsprechenden Kunden, kann sofort in die Maske der

Kundeninformationen im Modul ,Kunden“ gesprungen werden.

Auswertungen

Verkaufte monatliche Stuckzahl im Vergleich zum Vorjahresmonat.



