Erwelterungen

Das Modul ,Erweiterungen” bietet dem Anwender die Moglichkeit Wareneingange zu

buchen und eine Inventur durchzufthren.

* Wareneingang

* Inventur



Wareneingang

Nach dem Offnen des Wareneingangs erscheint eine Liste der im System erfassten
Lieferanten. Nach der Auswahl des Lieferanten kénnen Wareneingange gebucht werden.
Die Lieferschein-Nr. muss in das daflr vorgesehene Feld eingetragen werden (Pflichtfeld).
AuBerdem besteht die Moglichkeit einen Rabatt einzugeben, welcher direkt bei der

Buchung der Artikel den im System erfassten Einkaufspreis reduziert.

Uber die Schaltflache ,Artikel erfassen” kdnnen die gelieferten Artikel entweder gescannt
oder die Artikel-Nr. manuell eingegeben werden. Die Artikel werden nacheinander

aufgelistet.

Mit einem Rechtsklick der Maus auf einen aufgelisteten Artikel oOffnet sich ein

Optionsfenster mit folgenden Aktionsmaoglichkeiten:

Entfernen

Artikel wird aus der Wareneingangsliste geldscht.

EK andern

Einkaufspreis kann manuell geandert werden.

Menge andern

Stluckzahl des gescannten Artikels kann manuell geandert werden.

Sollen fur die erfassten Artikel Etiketten ausgedruckt werden, kann dies Uber die



Schaltflache , Etiketten drucken* getatigt werden.

Mochte der Anwender einen bereits erfassten Vorgang abbrechen, kann dies Uber die

Schaltflache ,,Wareneingang stornieren* erfolgen.



Inventur

Kontor POS bietet die Mdglichkeit eine Inventur durchzufuhren.

Inventur starten

Um eine Inventur zu starten, muss der Anwender zuerst eine Inventur erstellen. Uber die
Schaltflache ,Inventur wahlen”, wird zunachst die entsprechende Filiale ausgewahlt. Nun
kann Uber die Schaltflache ,Neue Inventur” eine Inventur generiert werden. Hierzu muss
ein Administrator-Passwort eingegeben werden. Das Fenster ,Neue Inventur starten“ wird
geoffnet. ,Inventur Bezeichnung“, ,Lager” und ,Inventur Stichtag” mussen hinterlegt
werden. Mit ,OK“ wird die entsprechende Eingabe bestatigt. Somit kann die Inventur Uber

die Schaltflache ,,Auswahlen” bearbeitet werden.

Video Kontor POS: Neue Inventur starten

Inventur durchfuhren

Wurde eine neue Inventur generiert, oder eine bereits gestartete Inventur aus der Liste

»Aktive Inventur” ausgewahlt, kann mit der Datenerfassung begonnen werden.

Uber die Schaltflaiche ,Datenerfassung” werden vorhandenen Artikel gescannt oder aus
der Artikelliste ausgewahlt. Bei der Erfassung der Artikel wird jeweils der Sollbestand

angegeben.

Stimmt der Sollbestand mit dem gezahlten Bestand uberein, wird dieser Artikel in der


https://www.youtube.com/watch?v=KOs5zasD8tM

Spalte ,Gezahlt”“ grun hinterlegt. Weicht der gezahlte Bestand ab, wird er gelb markiert.
Sofern vorhanden, besteht die Méglichkeit unterschiedliche Lagerplatze zu wahlen. Uber
die Schaltflache ,Sonderfunktionen” hat der Nutzer die Mdglichkeit eine ,,Mengenabfrage

pro Artikel” zu aktivieren.

Durch das Betatigen der Schaltflache ,Status” erhalt der Anwender eine Liste aller Artikel,
die sich auf dem Lager befinden. Hier wird abgebildet, wieviel Stuck laut System auf Lager
sind und wieviel Stuck bereits gezahlt wurden und wann. AuBerdem wird der
entsprechende Differenzwert aufgefuhrt. Auch hier hat der Nutzer die Moglichkeit uber die

Schaltflache ,,.Suchbegriffe” gezielt Artikel zu suchen.

Der Button ,Inventurliste” 6ffnet einen Report mit der kompletten Inventurtbersicht. Hier
werden alle relevanten Daten zusammengefasst. Dieser Report kann Uber die Schaltflache

~Export” als Excel- , PDF- oder CSV-Datei zur weiteren Bearbeitung ausgegeben werden.

Inventur beenden

Wurden alle vorhanden Artikel aufgenommen und die Inventurliste auf Vollstandigkeit
Uberpruft, kann die Inventur abgeschlossen werden. Hierfir muss der Anwender wieder in
das Modul ,Inventur wahlen”. Ist die entsprechende Inventur ausgewahlt, kann Uber den
Button , AbschlieBen”, die Inventur beendet werden. An dieser Stelle ist wieder die Eingabe
des Administrator-Passwortes notwendig. Nach diesem Vorgang konnen keine weiteren
Artikel erfasst werden. Das Modul , Status” kann jedoch nach Auswahl der entsprechenden

Inventur jeder Zeit aufgerufen werden.



