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Beschreibung



Beschreibung

POS

Das Programm Kontor Point-Of-Sale oder kurz Kontor POS dient dem Benutzer zum

Abwickeln von Barverkaufen inclusive allen damit einhergehenden Funktionen.

Die am Startbildschirm abgebildeten Schaltflachen werden im Folgenden ,,Module”

genannt.
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Barverkauf



Barverkauf

Anmeldevorgang

Um eine Anmeldung durchzufihren, muss der Verkaufer zunachst die entsprechende
Filiale und die aktive Kasse auswahlen. Bei der ersten Anmeldung des Tages muss

aulBerdem die Hohe des Wechselgeldes in das dafur vorgesehene Feld eingeben werden.

Kasse auswdhlen
Filiale ‘ 01 - Filiale-01
Aktive Kasse | K1 - Kassel ™

Wechselgeld | | w

QK Abbrechen


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-07-Jul/POS_Anmeldung.JPG

Barverkauf

Standard-Verkaufsvorgang

Beim Standard-Verkaufsvorgang muss sich der Verkaufer mit seiner entsprechenden
Verkaufernummer anmelden. Danach werden die zu verkaufenden Artikel gescannt und
erscheinen untereinander aufgelistet auf dem Bildschirm. Zusatzlich zum Scan hat der

Benutzer auch die Moglichkeit, den Artikel aus der , Artikelliste” auszusuchen.

.0 Filiale: 01 /Filiale-01 Kase: 3 Verkiufer: CG - KOMTOR R4 - STARTER-Edition

@ BEARBEITEN VERWALTUNG MODUL

(3 EX 800160 Filiale: 01/Filiale-01 / Kaszez K1 Verlkaufer: CG/ Kunde: Barverioaaf
Artikel scannen Artikelliste

Artikel Nr. | Beschrelbung | Bild | Men... | Prds! % | Po..-

Senderlinkliones 0

Gutschaift erstellen  Gutschrift sinlasen

- . |
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Wurden alle zu verkaufenden Artikel eingegeben wahlt der Verkaufer zwischen ,Bar” oder

.Karte” die Zahlungsart aus. Nachdem der Kassenbon ausgedruckt wurde, ist der
Verkaufsvorgang abgeschlossen.
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Formular| Kassenbon M
Barzahlung
Zu zahlen € 583,57 Gegebeﬂ‘ God, W
Zurtck ‘ €1s.43|
‘ 100€ 50€ 20€ ‘ 10€ 5€
|
‘ 2€ ‘ 1€ H 50ct “ 20ct ‘ 10ct H Sct ‘ 2ct ‘ Ict

Drucken | Bildschirm

Formular. Kassenbon i
Kartenzahlung
Zu zahlen‘ € 583,57 ‘
| Mastercard
| Visa
| pocer
]
Drucken Bildschirm
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EBtreme

it Schulstr. 4

{51702 Bergneustadt

i Tel. M123-45647777

| info@xtreme-bikes-test.de

' Kassenbon

'Belegnr 100626

' Belegdatum 09.07.2018 09:46
:Uerkéufer CG

f KassefFiliale K01

i Zahlart Barzahlung

| Artikel Menge  Mwst% Wert
! 200005 1% 19% 49094 €
i Conway AC 400 Speed [ Allterrain Comfort

! ATB

| 300280 1x 19% 21,19€

i ¥LC /MTE-Reifen { Ben Hur / BT-504 / 58-558
! 2602 10/ 60 TR

| B02651 1% 185% G244 E
! Haibike ! MTB-Fahrradhelm / weilftitan/braun,
i Dekor
Bruttobetrag 83,57 €
inkl. MwSt. 18 % 31T E

! Gegeben: 600,00 €
| Rickgeld: 16 43 €

i Es bediente Sie Codegarden.

i Unsere Offnungszeiten:

MO-FR 9:00-12:00 - 13:30 -19:00 Uhr
PSA9:00-12:00 Uhr

** Vielen Dank firlhren Einkauf I **
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Video Kontor POS: Verkaufsvorgang


https://www.youtube.com/watch?v=_rhIhI6Hr2Y

Barverkauf

Artikel bezogene Aktionen

Einige Informationen zu Artikeln, die sich im Warenkorb befinden, lassen sich uUber einen

Rechtsklick auf den entsprechenden Artikel, oder durch das Optionsfeld am rechten Rand

der Artikelnummer verandern.

Artikel scannen

Artikel Nr.

Beschreibung

Bild

XLC / Baby-Fahrradhelm / BH-C02 / Flamme
49-52cm

Menge

Rabatt

Preis

Bezeichnung
Rickgabe
Seriennummer
Position stornieren

Zusatztext

Artikelinformationen

8
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Menge

Anderung der Menge der Artikel im Warenkorb. Mengenanderung wird auf den Preis

verrechnet.

Rabatt

Der Benutzer kann dem Artikel einen gewunschten prozentualen Rabatt zufugen.

Preis

Der Preis kann manuell verandert werden.

Bezeichnung

Die Artikelbezeichnung kann manuell verandert oder erganzt werden. Die Bezeichnung

erscheint entsprechend auf der Rechnung.

Ruckgabe

Mochte der Kunde einen Artikel zuruckgeben, muss dieser dem Bestand wieder
zurlickgebucht werden. Uber ,Rickgabe“ wird der Artikel negativ gesetzt. Nun kann

entschieden werden, ob der Betrag ausgezahlt oder eine Gutschrift erstellt werden soll.

Sucht sich der Kunde einen anderen Artikel aus, wird dieser mit dem Betrag der Ruckgabe

verrechnet.

Seriennummer

Mit dieser Funktion kann der Benutzer einem Artikel eine bestimmte Seriennummer

zuweisen.



Position stornieren

Der entsprechende Artikel wird aus dem Warenkorb entfernt.

Artikelinformationen

Durch die Auswahl dieser Funktion gelangt der Benutzer zu dem entsprechenden Eintrag

im Modul , Artikel”. Hier befinden sich alle artikelspezifischen Informationen.



Barverkauf

Sonderfunktionen

Die Sonderfunktionen lassen sich Uber das Feld , Sonderfunktionen“ ein- und

ausschalten. HieruUber werden alle Verkaufsvorgange geregelt, die von dem Standard-

Verkaufsvorgang abweichen.

o

@ BEARBEITEN VERWALTUNG MODUL

Filiale: 01 /Filiale-01 Kase: 3 Verkiufer: CG - KOMTOR R4 - STARTER-Edition

(@ BX 800160 Fillale: 01/Filiabe-01 7 Kazsez K1 Verkdufer: OG/ Kunde: Barverkauf

Artikel scannen Artikelliste
Artikel Nr. | Beschrelbung | Bild | Men... | Pmls! % | Po..-

_ —— Sonderfunkti

Pos. Rabatt / Pos. Preis
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Uber den Button Pos. Rabatt / Pos. Preis hat der Benutzer die Méglichkeit auf den Artikel
einen entsprechenden Rabatt zu gewahrten, bzw. den Preis manuell zu verandern. Diese

Funktionen beziehen sich immer auf den zuletzt eingegebenen Artikel.

Gutschein / Gutschein einlosen

Uber diese Auswahl ist es méglich, einen Gutschein mit einem individuell einzugebenden
Wert und Buchungstext zu erstellen. Jeder Gutschein kann spater Uber die Belegnummer

eindeutig identifiziert werden und dem Kauf wird der angegebene Betrag gutgeschrieben.

Gutschrift erstellen / Gutschrift einlosen

Wird ein Artikel zurlickgegeben, hat der Benutzer die Mdglichkeit, eine Gutschrift fur den
entsprechenden Wert zu erstellen. Uber ,Riickgabe buchen“ wird der Betrag negativ

gesetzt und ein Beleg wird erzeugt.

Mochte der Kunde einen anderen Artikel kaufen hat er die Moéglichkeit, den Betrag der
Gutschrift zu verrechnen. Hierfur wird die Gutschrift gescannt, oder Uber die Belegnummer

aufgerufen.

Paketpreis / Paketrabatt

Durch die Eingabe eines Paketpreises kann der Benutzer mehreren aufgelisteten Artikeln
einen Nachlass gewahren. Uber die Schaltflache ,Paketrabatt” wird ein Rabatt gewahrt.
Dieser bezieht sich dann auf die Summe aller Artikel, im Gegensatz zum
~positionsbezogenen Rabatt/Preis“. Der gesamte Nachlassbetrag wird der Artikelliste als

Position zugefugt.

Auftrag parken / Auftrag laden



Der Benutzer kann den aktuell offenen Auftrag in eine Liste mit allen gespeicherten
Auftragen zwischenspeichern, um ihn zu einem spateren Zeitpunkt auszuwahlen und zu

bearbeiten.

Mochte der Benutzer den ,geparkten” Auftrag weiter bearbeiten, kann er diesen Uber die

Schaltflache , Auftrag laden aus der Auftragsliste 6ffnen und weiter bearbeiten.

Kunde

Uber die Schaltflache Kunde kann der Benutzer einem Auftrag einen bestimmten Kunden
zuordnen. Dieser kann uber ,Suchbegriffe” aus der sich 6ffnenden Liste aller Kunden

gefiltert und ausgewahlt werden.

Anzahlung

Mochte der Kunde eine Anzahlung leisten, wird hierfiur ein Kassenbon mit dem
Anzahlungsbetrag generiert und zusatzlich eine Quittung mit entsprechender
Auftragsnummer. Der Auftrag wird dann in der Auftragsliste gespeichert und kann Uber die

Auftragsnummer zu einem spateren Zeitpunkt wieder geladen werden.

Barentnahme / Bareinlage

Diese Funktion ermodglicht dem Benutzer einen Geldbetrag aus der Kasse zu entnehmen
und diesen ordnungsgemall zu buchen. Neben dem Betrag kann auch ein Buchungstext

eingegeben werden.

Andererseits kann der Kasse auch Geld hinzugefligt werden. Dies wird ebenfalls Uber den

Betrag und den Buchungstext dokumentiert.

Auswahlliste

Mochte der Kunde eine Auswahl an Artikeln mitnehmen, ohne diese gleich zu bezahlen,

besteht hier die Mdglichkeit, die Artikel als Auswahlliste in Verbindung mit dem Kunden zu



speichern. Uber ,Auswahlliste laden“ kdénnen die Artikel wieder aufgerufen werden.
Mochte der Kunde die Artikel zuriuckgeben kann hier die Ruckgabe gebucht werden, indem
der Wert im Warenkorb negativ gesetzt wird und uber den Button Auswahlliste , Ruckgabe

buchen” ausgewahlt wird.

Rechnung zahlen

Uber die Funktion ,Rechnung zahlen” kénnen in Kontor R4 erstellte Rechnungen bezahlt
werden. Nach Eingabe der Rechnungsnummer wird der entsprechende Betrag angezeigt.
Dieser kann manuell verandert werden. Nach Auswahl der Zahlungsart, Barzahlung oder

Kartenzahlung, wird die Rechnung verbucht.

Beleg erzeugen

Muss ein oder mehrere Artikel von einer Filiale in eine andere umgelagert werden, besteht
hier die Moglichkeit einen entsprechenden Beleg hierfur zu generieren. AuRerdem werden

die Lagerbestande entsprechend korrigiert.

AuBerdem kann hier ein Beleg fur eine ,manuelle Bestandskorrektur” erzeugt werden.

HierfUr muss der Benutzer einen entsprechenden Grund fur die Korrektur wahlen.

Verkaufer

Diese Funktion ermoglicht einen Verkauferwechsel, ohne, dass eine Neuanmeldung
notwendig ist. Die Verkaufernummer wird eingegeben. Diese Funktion ist notwendig,
damit die Verkauferumsatze richtig verbucht werden und auf dem Kassenbon der richtige

Verkaufer angegeben wird.



Bonliste



Bonliste

Bearbeiten der Bonliste

Der Reiter , Bearbeiten” bietet dem Anwender verschiedene Aktivitaten.

e

BEARBEITEN VERWALTUNG MODUL

&3 Zuriick ¥ Filter aktiy Ed Mehrfachauswahl & Drucken
| Suchbegriffe
Belegnr ~ | Auftrnr Datum Belegname
v | 100628 == | BX 800024 09.07.2018 10:27 Kassenbon
100627 BX 800023 09.07.2018 10:24 Kassenbon
Zuruck

Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der Benutzer auf die Ebene ,Startbildschirm®.

Filter aktiv

Wird in der Bonliste ein Filter gesetzt, dann wird dies durch die Schaltflache ,Filter aktiv“
gekennzeichnet. Das bedeutet, dass nicht alle Datensatze aufgelistet werden, sondern nur

die gefilterten Daten. Der Filter kann Uber diese Schaltflache aufgehoben werden.

Mehrfachauswahl
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Sollen mehrere Positionen in der Liste markiert werden, dann kann dies Uber die
Schaltflache ,,Mehrfachauswahl“ getatigt werden. Hier 6ffnet sich am linken Rand der Liste
eine neue Spalte, in der die einzelnen Positionen durch ein Hakchen markiert werden

konnen.

Drucken

Uber die Schaltflaiche ,Drucken” kann die Bonliste oder eine gefilterte Auswahl der

Bonliste gedruckt werden.



Bonliste

Verwaltung

Uber den Reiter ,Verwaltung“ hat der Anwender Uber ,XLS Export” die Méglichkeit, die

Bonliste nach Excel zu exportieren.

1ot BEARBEITEN VERWALTUNG MODUL

Datenbefehl @ DMS  XLS-Export & Aktualisieren

B .

0 Suchbegriffe

-4

;’g- Belegnr - | Auftrnr Datum Belegname

£1

? v | 100628 = | BX 800024 09.07.2018 10:27 Kassenbon

2
100627 BX 800023 09.07.2018 10:24 Kassenbon
100626 BX 800022 09.07.2018 0946 Kassenbon
100625 BX 800021 04.07.2018 11:47 Kassenbon



https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-07-Jul/POS_Bonliste_Verwaltung.JPG

Bonliste

Spaltenanordnung

Alle Spalten in der Bonliste enthalten Informationen zu den einzelnen Geschaftsvorfallen.
Hier werden Eigenschaften wie Belegnummer, Belegart, Belegname, Datum etc.

abgebildet.

Der Benutzer hat die Moglichkeit, die Liste mit den Informationen zu fullen, die fur seine
Bedurfnisse wichtig sind. Durch Drag & Drop kdnnen die Spalten, die nicht bendtigt

werden entfernt werden, indem diese aus der Liste gezogen werden.

Die Anordnung der Listenspalten kann durch ziehen der Spalte an die gewunschte Stelle

ebenfalls verandert werden.

Mochte der Benutzer weitere Informationen der Liste hinzuflgen, kann dies mit einem
Rechtsklick der Maus auf die obere Listenzeile erfolgen. Uber die Schaltflache
.Spaltenauswahl” o6ffnet sich ein Fenster mit allen zur Verfugung stehenden
Listeninformationen, die per Drag & Drop zur Anpassung der Listenansicht verwendet

werden konnen.



Suchbegriffe

I I
Belegn 2l Aufsteigend sortieren Belegname
hp TEOGR %l  Absteigend sortieren i Kassenbon
100627 Alle Sortierungen entfernen 4 Kassenbon
100626 = Nach dieser Spalte gruppieren 6 Kassenbon
100625 B Gruppierungsfeld anzeigen 7 nsseribion
Spalte entfernen
Spaltenauswahl
/= Optimale Spaltenbreite

Optimale Breite (alle Spalten)
T Filter bearbeiten

Suche einblenden

Zeige Auto Filterzeile

#H  Bedingte Formatierung 4
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Bonliste

Datensatze suchen

Das Suchen von Datensatzen erfolgt Uber die Eingabe von Suchbegriffen in das

Eingabefeld , Suchbegriffe”.

| Suchbegriffe Kas|

| Belegnr ~ | Auftrnr Datum Belegname

’ »| 100629 = | BX 800025 09.07.2018 10:49 Kassenbon
100628 | BX 800024 | 09.07.2018 10:27 | Kassenbon
100627 .. BX 800023 | 09.07.2018 10:24 | Kassenbon
100626 | BX 800022 09.07.2018 09:46 .: Kassenbon
100625 | BX 800021 04.07.2018 11:47 .; Kassenbon

Alle Datensatze, in denen die eingegebenen Suchbegriffe vorkommen werden dem
Benutzer angezeigt. Uber das ,x“ kann die Eingabe wieder entfernt werden, alle

Datensatze werden wieder aufgefuhrt.
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Bonliste

Zwischenbericht

Der Zwischenbericht ist eine Momentaufnahme des Kassenberichts und gibt einen

Uberblick Uber die Tagesumsatze.

I @ | BEARBETEN

VERWALTUNG  MODUL

& Zurixck ¥ B Mehrfachauswahl b Dnadeen
e
ja
Zwischanberich Suchbegriffe | Kas
: i i Belegnr = | duftrnr Datum Belegname Driginlhnlti Inhlbetrag Karte [ Mamel Filinlnr Al
l' v 100629 = | BX 800025 05.07.2018 1048 Kassenbon n.on 000 Barverkauf ]
100628 BX 800024 09.07.2018 10:27 Kags=nbon 1,18 .19 Barverkauf o
100627 EX 800023 09.07 2016 10:24 Kagsenbon 17.44 1744 Barverkauf o]
100626 EX 800022 09.07 2018 046 Kassenbon 583,57 583.57 Barverkauf m
100625 B 800021 04072018 1147 Kassenban -2 A00.00 260000 Barverkauf 1]
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Drucken 3 Pt G Suchen Minipturansicht Lesezeichen  Frsie P Mochiste Sei e TN nony
I Grafe - tzie Seite 8, &, VergraBen
Seite einrichten " Mavigation Zoom
Hassenbericht Nr. 8 ATreme BIKES GmbH
Kasse K1
Filige 01
‘Sieuerfiche Ausweriung msatzi Mwst @
0p0% eL€ CME
1820% BT EERLT
Bzame WIsE
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Belegnummer bis 100628 AntangabastantWchsugl WAE
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Bonliste

Optionen pro Datensatz

Einem Bon konnen bestimmte Optionen zugeordnet werden. Durch Rechtsklick der Maus

auf die entsprechende Zeile offnet sich ein Optionsfenster.

Suchbegriffe | Kas
Belegnr hé ‘ Auftrnr Datum Belegname Originalwert
100629 BX 800025 09.07.2018 10:49 Kassenbon 0,00
s | E 1L s 1
v 100628 2018 10:27 Kassenbon 31,19
i ‘ Kunden zuordnen L L |
100627 Earmularhapicalindien 2018 10:24 Kassenbon ‘ 17,44
100626 - .2018 09:46 Kassenbon ‘ 583,57
100625 Seme 2018 11:47 Kassenbon ‘ -2600,00

Alle anzeigen

Datenfilter eingeben

Kunden zuordnen

Einem Beleg kann nachtraglich ein Kunde zugeordnet werden. Dieser findet sich dann in

den entsprechenden Kundendaten wieder.

Formularkopie Drucken
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Von jedem beliebigem Beleg kdnnen hier Kopien gedruckt werden.

Storno

Es besteht die Moglichkeit, einen Beleg zu stornieren. Dabei wird ein Stornobeleg generiert.

Alle anzeigen

Die eingeschrankte Auflistung der Belege wird aufgehoben und die komplette Liste wird

angezeigt.

Datenfilter eingeben

In nahezu allen Listenansichten in Kontor konnen Inhalte nach bestimmten Kriterien
gefiltert werden. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem die Filterkriterien festgelegt werden. Die

u

ausgewahlten Positionen werden angezeigt. Der Filter wird uUber das ,x“ wieder

aufgehoben.



Artikel



Artikel

Bearbeiten

0

O Zwtk [ N

2

BEARBEITEN VERWALTUNG MOOUL

| Buarksiten  (J Dugliziran. %

& Mahinachasalil

I Druckin

Artiial - EONTOR R4 « STARTER-EdRion

Suchbegritte

[ i | Ean
OO SROBO0D1 2595
BO0040 | SS00000000080

BO00SS | SS00000000057

B00059  FHOO000000703

BOOING | SRCOO00D0GT 10

Bezsichnung 1

HLC ¢ Wirdimr Fahmacheim / 8W-C01 § Cop.

Trikkingrad Winara Bahames Hirminnad 2.

Conway AT 400 Speed | Altemsin Comfor.

Treklingrad Saaiger Vermont Herrerrad 2.

Trekingrad Staiger Teocis Darmens Shimnan..

Troikinghiie WICTORMS Sdiden Light Dume...

WICTORM Graz Light Hemen -

WICTICRA Graz Light Damen .

Treikinghiie YICTORIS A8ine 12 bght Herr_

WACTICRSA Aline 12 light [l

Trekkinghike WCTORM Alne 22 Light Har..

Trekinghiie WICTOR Alne 22 Light Da-

ghite YICTORMA Mnchen Light He.

WICTICRIA Midnchen Light D

BO00G | SSO0000000127
oo 034
i 147
BOO1Y2 9 w158 g
BOONN3  SEO0000D001ES
B0 a2
BOOTIS | SRO0000000TAT
B00116 | FSO0000D0015E
BOO1T7 T g
BATE g
BOOTIT | 96 0226

BO0N20 | FSOC000000Z33

o121 | 2400

Tradkinghiie: WICTORMA Mdnchi Light Ein_

Tretkinghlice YCTORI Bregenz Light Herr_.

WICTICRIA Bregens Light: Clam,

MICTORSA Grad Light Einrolh

\.rl:t|
iLEo]
81125
0 .
24875
BT3TS
162375 .
FEETS .
AT
HETS
137363
157363
187375 |
208113
1.2487T%
124875
124875 |
137375 .

157475

u|
1000

1000

1000

1,005 .
1.000 .
1.000 .

1000

1,000 .
1000
1000 .
1.000 .
1.000 .
1000
1.000 .
1.000 .
1000

1658

251,659

L | Bevtat s,

]

o

(]

BHRANZGEE
BNABOO00E
EHRB0O0SE
BNAABGIES

BHRANO159

EMNRBO01D9

BHNRADIT1D
BHRANOT 1
BNRBOO112
ENRBOO1Z

BHRO1 14

EMNRADO115

ENRBOO11S

BNRANDY

BHRAN11E

ENAA0O0T 19

EMRBOO1ZD

BHRAKN 21

1900
1800

13,00

a0
19,00
1800

1800

Der Reiter

,Bearbeiten” bietet dem Anwender verschiedene Aktivitaten.
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Jf&‘ BEARBEITEN ‘ VERWALTUNG MODUL

@ Zuriick [l Neu [jBearbeiten [J Duplizieren % Filter akt Ed Mehrfachauswahl & Drucken
Suchbegriffe
|
|
l _ Artikel Nr. ‘ EAN Bezeichnung 1 Modell
: 80003093 | 9900000012595 XLC / Kinder Fahrradhelm / BH-CO1 / Cat p..
| 800049 | 9500000000080 Trekkingrad Winora Bahamas Herrenrad 2..
800095 | 9900000000097 Conway AC 400 Speed / Allterrain Comfor...
Zurtck

Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der Benutzer auf die Ebene ,Startbildschirm®.

Neu

Die Schaltflache ,Neu“ dient zur Anlage eines neuen Artikels. Es wird eine neue
Artikelnummer vergeben. Je nach Einstellung manuell oder automatisch. Alle notwendigen
Artikelinformationen kénnen jetzt in die dafur vorgesehenen Felder eingetragen werden.
Ist der Vorgang beendet werden die Informationen Uber die Schaltflache ,Speichern”

gesichert.

Bearbeiten

Sollen Artikeleigenschaften verandert werden, oOffnet sich die Maske zu den
Detailinformationen des Artikels Uber einen Doppelklick auf den entsprechenden Artikel in
der Artikelliste. Die Schaltflache ,Bearbeiten” bringt die Informationsfelder in den
Bearbeitungsmodus. Hier kdnnen jetzt Veranderungen vorgenommen werden. Nach der
Bearbeitung des Artikels muss die Anderung Uber die Schaltflache ,Speichern” gesichert

werden. Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der Benutzer auf die Ebene der Artikelliste
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(siehe hierzu Punkt ,,4.6 Artikeldetails”).

Duplizieren

Soll ein Artikel angelegt werden, welcher sich von einem bereits vorhandenen Artikel nur
geringfugig unterscheidet oder eine Variante von einem bestehenden Artikel darstellt,
besteht die Moglichkeit, einen Artikel zu Duplizieren. Bevor Kontor R4 eine neue
Artikelmaske generiert, wird abgefragt, ob es sich um einen Variantenartikel handelt. Dies
ist fur die Vergabe der entsprechenden Artikelnummer wichtig. Handelt es sich um einen
Variantenartikel wird unter einer Hauptartikelnummer, welche fur alle Variantenartikel
gultig ist, eine Variantenartikelnummer erstellt. Wird keine Variante angelegt, vergibt
Kontor R4 eine laufende Artikelnummer. Uber die Schaltfliche ,Zurlick“ gelangt der

Benutzer auf die Ebene der Artikelliste.

Filter aktiv

Wird in der Artikelliste ein Filter gesetzt, dann wird dies durch die Schaltflache ,Filter
aktiv* gekennzeichnet. Das bedeutet, dass nicht alle Datensatze aufgelistet werden,
sondern nur die gefilterten Daten. Der Filter kann uber diese Schaltflache aufgehoben

werden.

Mehrfachauswahl

Sollen mehrere Positionen in der Liste markiert werden, dann kann dies Uber die
Schaltflache ,Mehrfachauswahl” getatigt werden. Hier 6ffnet sich am linken Rand der Liste
eine neue Spalte, in der die einzelnen Positionen durch ein Hakchen markiert werden

konnen.

Drucken

Uber die Schaltfliche ,Drucken“ kann die Artikelliste oder eine gefilterte Auswahl der

Artikelliste gedruckt werden.






Artikel

Verwaltung

Uber den Reiter ,Verwaltung“ hat der Anwender Uber ,XLS Export” die Méglichkeit, die

Liste der Artikel nach Excel zu exportieren.

J fat ‘ BEARBEITEN VERWALTUNG MODUL

Datenbefehl [l DMS  XLS-Export <& Aktualisieren

Suchbegriffe

Artikel Nr.~ | EAN

Bezeichnung 1

Madell

80003093 | 9900000012595

XLC / Kinder Fahrradhelm / BH-C01 / Cat p...

800049 | 9900000000080

Trekkingrad Winora Bahamas Herrenrad 2...

800095 | 9900000000097

Conway AC 400 Speed / Allterrain Comfor...
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Artikel

Spaltenanordnung

Alle Spalten in der Artikelliste enthalten Informationen zu den einzelnen Artikeln. Hier
werden Eigenschaften wie Artikel-Nr., EAN , Bezeichnung, VK etc. abgebildet. Der Benutzer
hat die Moglichkeit, die Liste mit den Informationen zu fullen, die fur seine Bedurfnisse
wichtig sind. Durch Drag & Drop konnen die Spalten, die nicht benotigt werden entfernt
werden, indem diese aus der Liste gezogen werden. Die Anordnung der Listenspalten kann

durch ziehen der Spalte an die gewunschte Stelle ebenfalls verandert werden.

Mochte der Benutzer weitere Informationen der Liste hinzufigen, kann dies mit einem
Rechtsklick der Maus auf die obere Listenzeile erfolgen. Uber die Schaltflache
.Spaltenauswahl” offnet sich ein Fenster mit allen zur Verfugung stehenden
Listeninformationen, die per Drag & Drop zur Anpassung der Listenansicht verwendet

werden konnen.



Bezel Al

Aufsteigend sortieren

lodell

Farbe

XLC/ ] Absteigend sortieren
Trekk Alle Sortierungen entfernen
Conv = MNach dieser Spalte gruppieren
B4 Gruppierungsfeld ausblenden
Trekk
Spalte entfernen
Trekh|
Spaltenauswahl
|
ek = Optimale Spaltenbreite
Trekk Optimale Breite (alle Spalten)
Trekk 7  Filter bearbeiten
Trekk Suche einblenden
Zeige Auto Filterzeile
Trekk
EH Bedingte Formatierung
Trekl

MO T T ORI AT T2 g

Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Her...

Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Da...



https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-07-Jul/POS_Artikel_Spaltenauswahl.JPG

Anpassen EN

Anlagedatum

Bezeichnung 2

Einheit
Ek

Erfordert Seriennummer

ErlGsart

Fiir Verkaufsplattform(en)

Gewicht (betto)

Gewicht (netto)

Hauptartikel Nr.

Hersteller

Ist aktiv

Kataloggruppe
L3
L5

Lagerbestand

Lagerplatz

Lieferant Nr.

Mindestpreis

Set-Bestand

Set-Info

Updatedatum
Urlbild

Ve 2 b



https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-07-Jul/POS_Artikel_Auswahl_Spalten.JPG

Artikel

Datensatze suchen

Das Suchen von Datensatzen erfolgt Uber die Eingabe von Suchbegriffen in das
Eingabefeld ,Suchbegriffe“. Alle Datensatze, in denen die eingegebenen Suchbegriffe
vorkommen werden dem Benutzer angezeigt. Uber das ,x“ kann die Eingabe wieder

entfernt werden, alle Datensatze werden wieder aufgefthrt.



Suchbegriffe Trekking|

Artikel Nr.- | EAN Bezeichnung 1 Modell
' 800049 | 9900000000080 Trekkingrad Winora Bahamas Herrenrad 2.
800099 = 9900000000103 Trekkingrad Staiger Vermont Herrenrad 2...
800100 | 9900000000110 Tmiddngrad Staiger Texas Damen Shiman...
800109 | 9500000000127 kai‘irigblke VICTORIA Sélden Light Dame..
800110 | 9900000000134 Trekkingbike VICTORIA Graz Light Herren ...
800111 | 9900000000141 Trekkingbike VICTORIA Graz Light Damen ...
800112 | 9900000000158 T;'Ekk[ﬁgblke VICTORIA Graz Light Einrohr ...
800113 | 9900000000165 Ti:émrigbike VICTORIA Alfine 12 light Herr...
800114 | 9900000000172 Trekkingbike VICTORIA Alfine 12 light Da...
800115 | 9900000000189 Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Her...
800116 | 9900000000196 Trekkingbike VICTORIA Alfine 22 Light Da..
800117 | 9900000000202 Trekkingbike VICTORIA Miinchen Light He..
800118 | 9900000000219 Trekkingbike VICTORIA Minchen Light Da...
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Artikel

Optionen pro Datensatz

Einem Artikel konnen bestimmte Optionen zugeordnet werden. Durch Rechtsklick der

Maus auf die entsprechende Zeile 6ffnet sich ein Optionsfenster.

800019 | 9900000000011 | Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |
800020 :- 9900000000028 | Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |
Etil.:e-tt Fiucken - Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |
Wartsndans | Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |
Datenfilter eingeben | Excelsior / Hollandrad / Nostalgie |
800024 | 9900000000011 | Hollandrad Excelsior Nostalgie Lux

-

Etikett drucken

Zu jedem Artikel kdonnen die entsprechenden Etiketten gedruckt werden. Nach dem

Auswahlen des Startetiketts wird es auf den Etikettenbogen gedruckt.

Wert andern

Uber das Feld ,,Wert dndern“ kann eine Artikelinformation geadndert werden ohne, dass die
Artikelmaske gedffnet werden muss. Es wird der Wert geandert, auf dem mit der Maus der
Rechtsklick erfolgte. Sichtbar wird dies auch oben rechts am Optionsfenster. Im

Optionsfenster kann eine Auswahl getroffen werden, ob ein Wert aus einem bereits
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ausgewahlten Feld geandert werden soll oder, ob das Feld gesucht und dann geandert
werden soll. Sollen Informationen von mehreren Artikeln geandert werden, kénnen diese

uber ,Mehrfachauswahl“ ausgewahlt werden. So kdnnen mehrere Artikel gleichzeitig

bearbeitet werden.

ad/ ® Werte dndern in 0
ad/ MNeuer Wert 0
ad /| O Suchen & Ersetzen 0
ad /| Sucher 0
ad /| Ersetzen dur 0
tho Relative Anderung g
gie | Aufschlag/Abschlag in % Rundung/Dezimalstellen 4
dhel - 0
— | Aufschlag/Abschlag in absolut

1 Bah 0
zed 0
“Ver 1= : 0

Datendndern | Abbrechen |

Tex{ L Il | 0
IRIA Sélden Light Dame... 1.623,75 1.000 650 0

Datenfilter eingeben

In nahezu allen Listenansichten in Kontor kénnen Inhalte nach bestimmten Kriterien
gefiltert werden. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem die Filterkriterien festgelegt werden.
Das ausgewahlte Feld / Zeile wird angezeigt. Uber diese Filterméglichkeit ist es auch

maoglich, durch Leerzeichen getrennte Begriffe zu suchen.

Der Filter wird Uber "Filter aktiv" wieder aufgehoben.


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-07-Jul/POS_Artikel_Wert_ändern.JPG

650

650
drad / Nos{ Legen Sie hier bitte fest, welche Kriterien fir das Datenbankfeld abgefragt 650
werden sollen:
drad / Nost Hauptkriterium: 650
Bezl |enthatt
ior Nostalg 650
algie Luxu U S 650
Bezl | v|
radhelm / | 650
raBahamgd | ok | | Abbrechen | [ Aktiven Filter erganzen 650
peed / Allterrain Comfor... 49994 999 650
er Vermont Herrenrad 2... 2.248,75 1.000 650
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Artikel

Artikeldetalls

Durch Doppelklick auf einen bestimmten Artikel, oder Uber die Schaltflache , Bearbeiten”
in der Artikelliste, o6ffnen sich die Artikeldetails. Hier werden alle artikelspezifischen

Informationen verwaltet.

Stammdaten

Artikelstammdaten wie EAN-Nummer, Modell, Hersteller, Farbe, GroRe etc. werden

abgebildet.

Lagerbestande

Bestande, die sich auf dem Lager befinden, reservierte und bestellte Mengen werden

aufgefuhrt.

Warenbewegungen

Alle Warenausgange und Eingange des Artikels werden abgebildet.

Historie

Verkaufe incl. Kundendetails, Datum und Preise.

Mit rechter Maustaste auf den entsprechenden Kunden, kann sofort in die Maske der

Kundeninformationen im Modul ,Kunden* gesprungen werden.

Auswertungen



Verkaufte monatliche Stuckzahl im Vergleich zum Vorjahresmonat.



Kunden



Kunden

Bearbeiten

Der Reiter ,,Bearbeiten” bietet dem Anwender verschiedene Aktivitaten.

Zuruck

Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der Benutzer auf die Ebene ,Startbildschirm®.

Neu

Die Schaltflache ,,Neu” dient zur Anlage eines neuen Kunden. Es wird automatisch eine
neue Kundennummer vergeben. Alle notwendigen Kundeninformationen kdnnen jetzt in
die daflr vorgesehenen Felder eingetragen werden. Ist der Vorgang beendet werden die

Informationen Uber die Schaltflache , Speichern” gesichert.

Bearbeiten

Sollen Kundendaten verandert werden, offnet sich die Maske zu den Detailinformationen
des Kunden uber einen Doppelklick auf den entsprechenden Kunden in der Kundenliste.
Die Schaltflache ,Bearbeiten” bringt die Informationsfelder in den Bearbeitungsmodus.
Hier konnen jetzt Veranderungen vorgenommen werden. Nach der Bearbeitung des
Kunden muss die Anderung Uber die Schaltflache ,Speichern“ gesichert werden. Uber die

Schaltflache ,,Zurtck” gelangt der Benutzer auf die Ebene der Kundenliste.

Duplizieren

Soll ein Kunde angelegt werden, welcher sich von einem bereits vorhandenen Kunden nur

geringfugig unterscheidet, besteht die Madglichkeit, einen Kunden zu Duplizieren. Die



Kundennummer wird automatisch vergeben. Uber die Schaltflache ,Zurlick” gelangt der

Benutzer auf die Ebene der Kundenliste.

Filter aktiv

Wird in der Kundenliste ein Filter gesetzt, dann wird dies durch die Schaltflache ,Filter
aktiv“ gekennzeichnet. Das bedeutet, dass nicht alle Datensatze aufgelistet werden,
sondern nur die gefilterten Daten. Der Filter kann uber diese Schaltflache aufgehoben

werden.

Mehrfachauswahl

Sollen mehrere Positionen in der Liste markiert werden, dann kann dies Uber die
Schaltflache ,Mehrfachauswahl” getatigt werden. Hier 6ffnet sich am linken Rand der Liste
eine neue Spalte, in der die einzelnen Positionen durch ein Hakchen markiert werden

konnen.

Drucken

Uber die Schaltfldiche ,Drucken“ kann die Kundenliste oder eine gefilterte Auswahl der

Kundenliste gedruckt werden.



Kunden

Verwaltung

Uber den Reiter ,Verwaltung“ hat der Anwender Uber ,XLS Export” die Méglichkeit, die

Liste der der Kunden nach Excel zu exportieren.



Kunden

Spaltenanordnung

Alle Spalten in der Kundenliste enthalten Informationen zu den einzelnen Kunden. Hier
werden Eigenschaften wie Name, Stralle, PLZ, Ort, Kd.-Nr. etc. abgebildet. Der Benutzer
hat die Moglichkeit, die Liste mit den Informationen zu fullen, die fur seine Bedurfnisse
wichtig sind. Durch Drag & Drop konnen die Spalten, die nicht benotigt werden entfernt
werden, indem diese aus der Liste gezogen werden. Die Anordnung der Listenspalten kann
durch ziehen der Spalte an die gewunschte Stelle ebenfalls verandert werden. Mochte der
Benutzer weitere Informationen der Liste hinzufugen, kann dies mit einem Rechtsklick der
Maus auf die obere Listenzeile erfolgen. Uber die Schaltflache ,Spaltenauswahl“ 6ffnet sich
ein Fenster mit allen zur Verfugung stehenden Listeninformationen, die per Drag & Drop

zur Anpassung der Listenansicht verwendet werden kénnen.



Kunden

Datensatze suchen

Das Suchen von Datensatzen erfolgt Uber die Eingabe von Suchbegriffen in das
Eingabefeld ,Suchbegriffe“. Alle Datensatze, in denen die eingegebenen Suchbegriffe
vorkommen werden dem Benutzer angezeigt. Uber das ,x“ kann die Eingabe wieder

entfernt werden, alle Datensatze werden wieder aufgefthrt.



Kunden

Optionen pro Datensatz

Einem Kunden konnen bestimmte Optionen zugeordnet werden. Durch Rechtsklick der

Maus auf die entsprechende Zeile 6ffnet sich ein Optionsfenster.

Wert andern

Uber das Feld ,Wert dndern“ kann eine Kundeninformation gedndert werden ohne, dass
die Kundenmaske gedffnet werden muss. Es wird der Wert geandert, auf dem mit der
Maus der Rechtsklick erfolgte. Sichtbar wird dies auch oben rechts am Optionsfenster. Im
Optionsfenster kann eine Auswahl getroffen werden, ob ein Wert aus einem bereits
ausgewahlten Kunden geandert werden soll oder, ob das Feld gesucht und dann geandert
werden soll. Sollen Informationen von mehreren Kunden geandert werden, kénnen diese
uber ,Mehrfachauswahl” ausgewahlt werden. So konnen mehrere Kunden gleichzeitig

bearbeitet werden.

Datenfilter eingeben

In nahezu allen Listenansichten in Kontor kdonnen Inhalte nach bestimmten Kriterien
gefiltert werden. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem die Filterkriterien festgelegt werden. Die

u

ausgewahlten Positionen werden angezeigt. Der Filter wird uUber das ,x“ wieder

aufgehoben.



Dashboards



Dashboards

Grafische Darstellung

Der Benutzer hat Zugriff auf eine Auswahl von grafischen Auswertungen.

Lagerbestande

Grafische Darstellung der Lagerwerte (unterschiedlicher Filialen) in Bezug auf die

Produktgruppen.

Umsatzvergleich

Grafische Darstellung der monatlichen Umsatz- und Erléswerte im Vergleich zum

Vorjahresmonat .

Gesamtumsatz

Monatliche und wochentliche Umsatz und Erlosubersicht.

Umsatz Warengruppen

Grafische Darstellung der monatlichen Umsatz- und Erléswerte (unterschiedlicher Filialen)

in Bezug auf die Warengruppen.



Auswertungen



Auswertungen

Auswertungen

Im Modul ,Auswertungen“ werden unterschiedliche Daten, die sich aus den
Verkaufsvorgangen ergeben dargestellt. Die Nutzung ist nur mit Administratorrechten

moglich.

Auswahllisten

Auflistung aller gespeicherten Auswahllisten.

Buchungszeilen exportieren

Zu Kontrollzwecken kann ein vollstandiger Export der Buchungsdaten durchgefuhrt
werden. Nach dem Start von ,Buchungszeilen exportieren”, muss der entsprechende
Zeitraum definiert werden (Datum von / Datum bis). Es 6ffnet sich ein Schnellreport, der
die gewlunschten Daten enthalt. Aus diesem Schnellreport lassen sich die Daten Uber die

Schaltflache ,,Export” in ein Standardformat exportieren, z. B. Excel oder CSV.

Gutscheine

Auflistung aller Gutscheine und Gutschriften aus einem definierbaren Zeitraum.

Kassenabschlussubersicht

Auflistung aller KassenabschlUsse aus einem definierbaren Zeitraum.

Kassenbericht



Einsicht aller Kassenberichte.

Kassenjournal

Auflistung aller Geschaftsvorfalle aus einem definierbaren Zeitraum.

Lagerbestande

Auflistung aller Artikel mit Lagerbestanden.

Manuelle Lagerbuchungen

Auflistung aller manuellen Lagerbuchungen aus einem definierbaren Zeitraum.

Rabattauswertungen

Auflistung aller Geschaftsvorfalle mit Rabattvergabe, Summen der Nachlasse und Ertrage.

Tagessummen

Auflistung aller Tagessummen in Bezug auf Umsatz und Nettoertrag aus einem

definierbaren Zeitraum.

Umsatzdetails

Auflistung aller Geschaftsvorfalle mit Angabe von Datum, Verkaufer, Belegnummer,

Artikel, Einzelpreis, Kunde etc. aus einem definierbaren Zeitraum.

Video Kontor POS: Umsatzdetails

Verkauferumsatze

Auflistung der Umsatze der einzelnen Verkaufer aus einem definierbaren Zeitraum.


https://www.youtube.com/watch?v=3-mvCPj06qw




Abschluss



Abschluss

Tagesabschluss

Mit dem Modul ,Abschluss” hat der Anwender die Mdglichkeit einen Tagesabschluss der
Kasse zu generieren. Nach dem Offnen dieses Moduls erscheint eine Auflistung aller
gebuchten Umsatze seit dem letzten Abschluss. Es wird sowohl der Anfangsbestand, also

das Wechselgeld, mit dem die Kasse erdffnet wurde, angezeigt, als auch der aktuelle Soll

Kassenbestand. Der Anwender kann eine Abschopfung buchen, um die Tageseinnahmen
aus der Kasse zu entnehmen und mit dem entsprechenden Wechselgeld am nachsten Tag
die Kasse zu eroffnen. Wird keine Abschopfung gebucht, wird die Kasse am nachsten Tag

mit der gesamten Summe gestartet.

Die Eingabe des gezahlten Kassenbestandes kann je nach Programmkonfiguration mit
Hilfe des ,,Zahlbretts” vorgenommen werden. Hierbei werden alle Scheine und Munzen, die
sich in der Kasse befinden gezahlt. Der Zahlbetrag wird so automatisch ermittelt. Nach
Eingabe des gezahlten Kassenbestandes wird der Kassenbericht generiert und kann dber
die Schaltflache ,Drucken” fur die Buchhaltung ausgedruckt werden. Es werden laufende
Kassenbericht-Nummern vergeben. Die entsprechenden Kassenberichte konnen zu einem
spateren Zeitpunkt erneut aufgerufen und gedruckt werden. Siehe hierzu Punkt 7. -

Auswertungen.



Erweiterungen



Erweiterungen

Wareneingang

Nach dem Offnen des Wareneingangs erscheint eine Liste der im System erfassten
Lieferanten. Nach der Auswahl des Lieferanten kbnnen Wareneingange gebucht werden.
Die Lieferschein-Nr. muss in das dafur vorgesehene Feld eingetragen werden (Pflichtfeld).
AulBerdem besteht die Moglichkeit einen Rabatt einzugeben, welcher direkt bei der

Buchung der Artikel den im System erfassten Einkaufspreis reduziert.

Uber die Schaltflache ,Artikel erfassen” kdnnen die gelieferten Artikel entweder gescannt
oder die Artikel-Nr. manuell eingegeben werden. Die Artikel werden nacheinander

aufgelistet.

Mit einem Rechtsklick der Maus auf einen aufgelisteten Artikel oOffnet sich ein

Optionsfenster mit folgenden Aktionsmoglichkeiten:

Entfernen

Artikel wird aus der Wareneingangsliste geldscht.

EK andern

Einkaufspreis kann manuell geandert werden.

Menge andern

Stuckzahl des gescannten Artikels kann manuell geandert werden.



Sollen fur die erfassten Artikel Etiketten ausgedruckt werden, kann dies Uber die

Schaltflache , Etiketten drucken” getatigt werden.

Mochte der Anwender einen bereits erfassten Vorgang abbrechen, kann dies Uber die

Schaltflache ,,Wareneingang stornieren* erfolgen.



Erweiterungen

Inventur

Kontor POS bietet die Moglichkeit eine Inventur durchzufuhren.

Inventur starten

Um eine Inventur zu starten, muss der Anwender zuerst eine Inventur erstellen. Uber die
Schaltflache ,Inventur wahlen”, wird zunachst die entsprechende Filiale ausgewahlt. Nun
kann Uber die Schaltflache ,Neue Inventur” eine Inventur generiert werden. Hierzu muss
ein Administrator-Passwort eingegeben werden. Das Fenster ,Neue Inventur starten“ wird
geodffnet. ,Inventur Bezeichnung“, ,Lager” und ,Inventur Stichtag” mussen hinterlegt
werden. Mit ,,OK” wird die entsprechende Eingabe bestatigt. Somit kann die Inventur Gber

die Schaltflache ,, Auswahlen” bearbeitet werden.

Video Kontor POS: Neue Inventur starten

Inventur durchfuhren

Wurde eine neue Inventur generiert, oder eine bereits gestartete Inventur aus der Liste

»Aktive Inventur” ausgewahlt, kann mit der Datenerfassung begonnen werden.

Uber die Schaltflaiche ,Datenerfassung” werden vorhandenen Artikel gescannt oder aus
der Artikelliste ausgewahlt. Bei der Erfassung der Artikel wird jeweils der Sollbestand

angegeben.


https://www.youtube.com/watch?v=KOs5zasD8tM

Stimmt der Sollbestand mit dem gezahlten Bestand Uberein, wird dieser Artikel in der
Spalte ,Gezahlt” grun hinterlegt. Weicht der gezahlte Bestand ab, wird er gelb markiert.
Sofern vorhanden, besteht die Mdglichkeit unterschiedliche Lagerplatze zu wahlen. Uber
die Schaltflache ,Sonderfunktionen” hat der Nutzer die Mdglichkeit eine ,,Mengenabfrage

pro Artikel” zu aktivieren.

Durch das Betatigen der Schaltflache ,Status” erhalt der Anwender eine Liste aller Artikel,
die sich auf dem Lager befinden. Hier wird abgebildet, wieviel Stuck laut System auf Lager
sind und wieviel Stuck bereits gezahlt wurden und wann. AuBerdem wird der
entsprechende Differenzwert aufgefuhrt. Auch hier hat der Nutzer die Mdglichkeit uber die

Schaltflache ,,Suchbegriffe” gezielt Artikel zu suchen.

Der Button ,Inventurliste” 6ffnet einen Report mit der kompletten Inventurtbersicht. Hier
werden alle relevanten Daten zusammengefasst. Dieser Report kann Uber die Schaltflache

~Export” als Excel- , PDF- oder CSV-Datei zur weiteren Bearbeitung ausgegeben werden.

Inventur beenden

Wurden alle vorhanden Artikel aufgenommen und die Inventurliste auf Vollstandigkeit
uberpruft, kann die Inventur abgeschlossen werden. Hierfur muss der Anwender wieder in
das Modul ,Inventur wahlen”. Ist die entsprechende Inventur ausgewahlt, kann Uber den
Button , AbschlieBen”, die Inventur beendet werden. An dieser Stelle ist wieder die Eingabe
des Administrator-Passwortes notwendig. Nach diesem Vorgang konnen keine weiteren
Artikel erfasst werden. Das Modul , Status” kann jedoch nach Auswahl der entsprechenden

Inventur jeder Zeit aufgerufen werden.



Konfiguration



Konfiguration

Firmen-Konfiguration

Im  Modul ,Firmen-Konfiguration® werden alle Grundeinstellungen bezuglich

Firmenstammdaten, Nummernkreise und Formulare vorgenommen.

Stammdaten

In dem Reiter ,,Stammdaten” werden alle firmenrelevanten Daten gespeichert wie Name,
Adresse, Steuer-Nr. USt.-Id. Nr. usw. AuBerdem wird hier das Firmenlogo hinterlegt und der

FulBtext des Briefpapiers kann hier bearbeitet und gespeichert werden.

Nummernkreise/Nachschlagewerte

Artikelgruppen

Warengruppen werden definiert.

Einheiten

Maleinheiten mit Nachkommastellen werden gespeichert.

Filialen



Mehrere Filialen werden verwaltet. Lager werden zugeordnet. Kopf- und Fulstext fur den

Kassenbon werden hinterlegt.

Hersteller

Hersteller mit Hersteller-Nr. werden gespeichert.

Kataloggruppen

Mittels der Kataloggruppen kann der Artikelstamm optional untergegliedert werden.

Lager

Unterschiedliche Lager werden hinterlegt.

Variantenmatrizen

Verschiedene Dimensionen werden hinterlegt fur Artikel

unterschiedliche GroRen in unterschiedlichen Farben.

Kassen

Kassen werden den Filialen zugeordnet.

Werbetexte

Werbetexte flr Formulare werden hinterlegt.

Zahlungsarten

Mogliche Zahlungsarten werden definiert.

Buchungscodes

Buchungscodes far manuelle Bestandskorrektur im

mit Varianten, z. B.

Modul

,Barverkauf”,



~Sonderfunktionen”, ,Beleg erzeugen®”.

Formulare

Alle bendtigten Formulare/Dokumente werden in diesem Modul verwaltet.

Verwaltung erfolgt durch den Entwickler.



Konfiguration

System-Einstellungen

Benutzer

Benutzer werden hinterlegt.

Benutzer-Zugriffsrechte

Zugriffsrechte der Benutzer werden definiert (Administratorrecht).

Benutzeroberflache

Benutzeroberflache kann individuell verandert werden, z.B. Schriftart, Farbschema,
Startbild. Anmeldemethode wird festgelegt. Abfrage ,,Nur Passwort” oder , Benutzername

und Passwort”.

Mandantenverwaltung

Verwaltung erfolgt durch den Entwickler.

Datenimport

Verwaltung erfolgt durch den Entwickler.



Konfiguration

Lizenzierung

Programmlizenzen werden hier freigeschaltet.

Freischaltung erfolgt durch den Entwickler.



Konfiguration

Programmadesigner

Programmanderungen und Anpassungen werden uber diese Schaltflache bearbeitet.

(Zugriff nur fur den Entwickler)
Hier finden Sie die Infos zur Programmanpassung:

https://wiki.codegarden.de/books/kontornet-r4/page/anpassbarkeit


https://wiki.codegarden.de/books/kontornet-r4/page/anpassbarkeit

