
Einem Artikel können bestimmte Optionen zugeordnet werden. Durch Rechtsklick der Maus auf 
die entsprechende Zeile öffnet sich ein Optionsfenster.

 

Zu jedem Artikel können die entsprechenden Etiketten gedruckt werden. Nach dem Auswählen 
des Startetiketts wird es auf den Etikettenbogen gedruckt.

Über das Feld „Wert ändern“ kann eine Artikelinformation geändert werden ohne, dass die 
Artikelmaske geöffnet werden muss. Es wird der Wert geändert, auf dem mit der Maus der 
Rechtsklick erfolgte. Sichtbar wird dies auch oben rechts am Optionsfenster. Im Optionsfenster 
kann eine Auswahl getroffen werden, ob ein Wert aus einem bereits ausgewählten Feld geändert 
werden soll oder, ob das Feld gesucht und dann geändert werden soll. Sollen Informationen von 
mehreren Artikeln geändert werden, können diese über „Mehrfachauswahl“ ausgewählt werden. 
So können mehrere Artikel gleichzeitig bearbeitet werden.

Optionen pro Datensatz

Etikett drucken

Wert ändern
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In nahezu allen Listenansichten in Kontor können Inhalte nach bestimmten Kriterien gefiltert 
werden. Es öffnet sich ein Fenster in dem die Filterkriterien festgelegt werden. Das ausgewählte 
Feld / Zeile wird angezeigt. Über diese Filtermöglichkeit ist es auch möglich, durch Leerzeichen 
getrennte Begriffe zu suchen.

Der Filter wird über "Filter aktiv" wieder aufgehoben.

 

Datenfilter eingeben
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