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Bestellungen

Das Modul ,Bestellungen” ist das Gegenstlck des Moduls , Auftrage”“. Wahrend in der
Auftragsbearbeitung Kundenauftrage verwaltet werden, geht es im Bestellwesen um

Bestellungen, die Sie an lhre Lieferanten abgeben.

Allgemeine Hinweise

* Erfassung von Bestellungen

®* Drucken und Versenden von Belegen

Insgesamt ist das Bestellwesen in Kontor.NET etwas einfacher strukturiert als die

Auftragsabwicklung.
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Neue Bestellung erfassen

Eine Bestellung durchlauft nur drei Phasen:

Neu: Die Bestellung wird von IThnen zusammengestellt In Bestellung: Die Bestellung wird

vom Lieferanten bearbeitet Erledigt: Der Wareneingang fur die Bestellung ist komplett

gebucht

Es gibt jedoch noch einen anderen wichtigen Unterschied, der Ihnen die Arbeit mit dem
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Bestellwesen vereinfacht. Mit dem Modul ,,Bestellplanung” ist es Ihnen maglich, auf
Bestellvorschlage zurlckzugreifen, die von Kontor.NET automatisch erzeugt werden
kdnnen. Dies spart nicht nur viel Eingabearbeit, sondern sorgt auch dafur, dass Sie nicht
versehentlich vergessen, benoétigte Ware zu nachzubestellen. Das Modul ,,Bestellplanung”

wird in einem der nachfolgenden Kapitel separat behandelt.

In den nachsten Abschnitten geht es um die manuell erstellten Bestellungen und die

Details, auf die Sie beim Erfassen einer neuen Bestellung achten mussen.

Erfassen einer neuen Bestellung

Zum Erstellen einer neuen Bestellung klicken wir auf die Schaltflache ,Neu” in der Toolbar

der Bildschirmmaske.

Festlegen der Bestellungsart

In Kontor.NET existieren unterschiedliche Bestellungsarten, die verschiedene
Geschaftsfalle abbilden. Die Bestellungsart ist ein zumeist 2-stelliges Buchstabenkurzel,

das sich am Anfang der Bestellnummer wiederfindet.

Eingabe der Bestellkopfdaten

Die Bestellnummer wurde unter Zuhilfenahme der Bestellungsart automatisch gebildet.
Nun mussen Sie die sogenannten ,Kopfdaten“ der Bestellung erfassen. Die Kopfdaten
bestehen im Wesentlichen aus der Angabe des Lieferanten, sowie der Konditionen fur
Lieferung und Zahlung. Den Kopfdaten untergeordnet sind die ,,Positionsdaten”, jeder
Datensatz innerhalb der Positionsdaten einer Bestellung umfasst die Angabe zu einem
Produkt, das Sie bestellen. Die weiteren Eingabefelder, die bei der Erfassung einer neuen

Bestellung von Bedeutung sind:



Lieferant Nr.

Den Lieferanten konnen Sie entweder direkt mit der Lieferantennummer suchen,
durch Eingabe der Nummer und Betatigung von [ENTER] oder [F3]. Alternativ konnen
Sie naturlich auch komfortabler Uber die Lieferantenmaske suchen, indem Sie auf das
Suchsymbol klicken. Aus der Ubersichtsmaske kénnen Sie den gewlinschten
Lieferanten dann mit Doppelklick, [F10] oder durch Klick auf das Symbol
,Ubernehmen* in der Symbolleiste auswahlen.

Wenn es sich um einen neuen Lieferanten handelt, konnen Sie diesen auch direkt aus
der Bestellung heraus neu anlegen. Gehen Sie dann zunachst Uber das Suchsymbol
in die Lieferantenmaske und legen Sie den neuen Lieferanten dort dann mit der
Funktion ,,Neu” auf die gewohnte Weise an. Details zur Erfassung eines neuen
Lieferanten erfahren Sie im Kapitel Uber die Lieferantenverwaltung. Nachdem Sie den
Lieferanten ausgewahlt haben, erscheint die Bestellanschrift im Anschriftenfeld der

Eingabemaske.

Datum & Bearbeiter Diese Felder werden von Kontor.NET automatisch ausgefullt und

kdnnen bei Bedarf gedndert werden. Eine Anderung ist in aller Regel aber nicht vonnéten.

Bestellung an Die Adresse wurde i. d. R. bereits Uber die Lieferantensuche festgelegt.
Sollte sich die Adresse des Lieferanten geandert haben, kdnnen Sie Gber das Aktionsmenu

des Adressfelds die Adresse bearbeiten.

Ansprechpartner Hier konnen Sie einen Ansprechpartner des Lieferanten auswahlen, der
fur lhre Bestellung zustandig ist. Ahnlich wie bei der Lieferantenauswahl kénnen Sie auch
hier direkt einen neuen Ansprechpartner erstellen, wenn es sich um einen neuen Kontakt

handelt.

Lieferung an Die Lieferadresse fur die Bestellung kann ebenfalls variiert werden. In der
Regel soll die Ware sicherlich an Ihr Unternehmen geliefert werden, dann kann dieses Feld

leer bleiben. Wenn der Lieferant die Ware jedoch an eine abweichende Adresse, z. B.



direkt an einen Kunden senden soll, kdbnnen Sie hier eine abweichende Anschrift

auswahlen.

Bestellreferenz Dieses Feld dient der Angabe von Referenznummern oder besonderen

Hinweisen, die fur den Lieferanten wichtig sein konnen.

Liefertermin Dies ist der Ziel-Liefertermin fur die Bestellung. Sie konnen hier entweder
uber die Kalenderfunktion ein Datum auswahlen oder den Termin auch in der ,,KW-
Schreibweise”, z. B. ,,45/2009“, angeben. Hierbei wurde es sich dann um die
Kalenderwoche 45 aus 2009 handeln. Das Lieferdatum der Bestellung wird bei der
anschlieBenden Erfassung der Bestellpositionen zunachst als Vorgabe in jede Position

ubernommen und kann dort ggf. pro Artikel noch einmal modifiziert werden.

Lager Diese Angabe verweist auf das Lager, dem die Ware beim Wareneingang zugebucht
werden soll. Wenn Sie mit mehreren Lagern arbeiten, konnen Sie hier ein Lager wahlen.
Ansonsten steht ,Lager 1“ immer fur das Standardlager, das zum Wareneingang
verwendet wird. Dieses Feld kann ebenfalls bei der Positionserfassung fur einzelne Artikel

spater noch modifiziert werden.

Kunden-Auftragsnummer/Kundenname Wenn es sich um eine Bestellung handelt, die
exklusiv fur einen einzelnen Kunden erstellt wird, konnen Sie hier die

Referenzinformationen hinterlegen.

Eingabe der Bestellpositionen

Eine Bestellung kann eine oder mehrere Bestellpositionen enthalten. Wenn eine neue
Bestellung erstellt wurde, verzweigt Kontor.NET direkt nach Speicherung des Bestellkopfes
in die Erfassung der ersten Position. Wenn Sie bereits existierende Bestellungen um neue

Positionen erweitern mochten, klicken Sie zunachst auf die Schaltflache , Positionen



bearbeiten”. In der Liste der Positionen, die angezeigt wird, wahlen Sie dann die Funktion

»,heuer Datensatz”. Es erscheint nun die Eingabemaske zur Erfassung einer neuen Position:

Erforderliche Eingabefelder

Um einen Artikel fir die Bestellposition auszuwahlen, sind im einfachsten Fall nur zwei
Informationen notig: Die Bestellmenge und die Artikelnummer. Alle anderen Eingabefelder
in dieser Bildschirmmaske sind eigentlich optional und kdnnen den speziellen
Erfordernissen angepasst werden. Richten wir also unser Augenmerk auf die wesentlichen

Informationen:

Menge Anzahl der Artikel, die nachbestellt werden soll. Hier ist es ubrigens auch maoglich

ungerade Zahlen einzugeben, z. B. fur die Abrechnung von Arbeitsstunden.

Artikel Nr. Hier kdnnen Sie bestellte Artikelnummer eingeben und die Eingabe mit
[ENTER] oder [F3] abschlieRen. Diese Tasten lI6sen die Suchfunktion aus und blenden den
gefundenen Artikel bei erfolgreicher Suche anschlieBend in den uUbrigen Feldern der
Erfassungsmaske ein. Wenn Sie die Artikelnummer nicht genau kennen, reicht es auch nur
die ersten Ziffern einzugeben oder das Feld komplett leer zu lassen. Es 6ffnet sich dann
die Bildschirmmaske der Artikelinformation und Sie kdnnen dort auf die gewohnte Weise
suchen. Mit einem Doppelklick oder der Taste [F10] Ubernehmen Sie dann den

gewunschten Artikel in die Position.

Wenn Kontor.NET den Artikel gefunden hat, werden automatisch der korrekte Preis, und
weitere Artikeldetails in die Auftragsposition Ubernommen. Da es in der Kontor.NET
Artikelverwaltung auch maoglich ist, lieferantenspezifische Artikeldetails, wie z. B.
Bestellnummern, Mengenstaffeln und Sonderpreise zu hinterlegen, werden diese Daten

naturlich ebenfalls berucksichtigt.



Preis/per Dieses Feld wurde im Artikelstamm vordefiniert und bestimmt die Anzahl der

Artikel, auf die sich der Preis bezieht (z. B. per 1/10/100/1000).

Listenpreis/Preiskennzeichen Dies ist der Preis fur die gewunschte Bestellmenge. Das
Preiskennzeichen (zu finden auf dem Reiter ,Sonstiges”) gibt an, um was fur eine Art von

Preis es sich handelt:

- ,1“ Standard-EK des Artikels
- ,S" Sonderpreis
- ,L“ Listenpreis

- ,M*“ Manuelle Preiseingabe

Liefertermin Der Liefertermin wurde zunachst auf dem Bestellkopf fur die neue Position
Ubernommen. Hier kdnnen Sie den Termin flr den speziellen Artikel modifizieren.
Kontor.NET benoétigt intern fur jeden Liefertermin ein exaktes Datum flur die Disposition,
aus diesem Grund werden auch KW-Angaben oder ungenaue Angaben (,asap”) in einen
exakten Liefertermin umgerechnet. Bei der KW ist das der erste Tage in der Lieferwoche,
bei ungenauen Angaben das Datum ,,31.12.2999“. Neben diesen Feldern gibt es eine
Anzahl weiterer Felder, deren momentane Werte aus den Stammdaten des Artikels, den
Preiskonditionen des Kunden und den voreingestellten Werten des Auftragskopfes
stammen. Diese Felder mussen in aller Regel nicht geandert werden, daher lassen wir sie
fur den Moment auBer Acht. Wenn die Eingabemaske korrekt gefullt ist, kann die
Bestellposition Uber die Schaltflache , Speichern” oder mit [F10] abgespeichert werden.
Wenn es sich um eine neue Bestellung handelt, 6ffnet sich dann direkt die nachste neue
Position zu Eingabe, damit Sie eine neue Bestellung moglichst zUgig erfassen konnen. Mit

~Abbrechen” oder der Taste [ESC] unterbrechen Sie die Positionserfassung.



Informationen zum Lagerbestand Bei der Erfassung eines Artikels haben Sie den
verfligbaren Lagerbestand direkt im Blick. Hier sehen Sie neben dem aktuellen
Lagerbestand auch den Bedarf, der sich aus Kundenauftragen errechnet. So kénnen Sie

Ihre Bestellmenge entsprechend anpassen.

Allgemeine Artikelinformationen Mit einem Klick auf das Info-Symbol vor der
Artikelnummer gelangen Sie direkt in die Artikel-Informationsmaske. Von hier aus haben

Sie umfassenden Zugriff auf alle weiteren Informationen zum Artikel.

Erfassung von Variantenartikeln

Eine Besonderheit in Kontor.NET ist das Handling von Variantenartikel bei der
Bestellungseingabe. Bei solchen Artikeln, (z. B. Textilien, die sich in Gro8e und Farbe

unterscheiden), erfolgt die Erfassung der Bestellmengen in einer Eingabetabelle:

Es werden lhnen hier alle aktiven Varianten des Artikels in einer Variantenmatrix
dargestellt. Sie mussen nur in der Tabelle fur die gewlnschten Mengen der bendtigten
Varianten eintragen. Danach generiert Kontor.NET die entsprechende Anzahl von

Positionen, wobei jede Position einer einzelnen Variante entspricht.

Teilauftrag festlegen

Kontor.NET legt normalerweise automatisch fest, welche Positionen der Bestellung fur ein
bestimmtes Formular ausgewahlt werden. Wenn ein Lieferant aber z. B. Ihre Bestellung
nicht komplett liefert, sondern nur teilweise, konnen Sie die Funktion ,Teilauftrag
festlegen” nutzen. Wenn Sie auf den Button ,Teilauftrag festlegen” klicken, 6ffnet sich
zunachst die Ubersicht mit den Bestellpositionen. Entfernen Sie bei den Positionen, die der
Lieferant nicht geliefert hat, die Checkmarken. Klicken Sie danach in der Toolbar der
Maske auf den Button ,,Ubernehmen“. Der Druckauftrag bezieht sich jetzt nur noch auf die

ausgewahlten lieferbaren Positionen. Fur den Fall, dass Sie einzelne Bestellpositionen in



zwei neue Positionen splitten mussen, weil nur ein Teil der Gesamtmenge geliefert wurde,
kdnnen Sie in der Liste der Bestellpositionen auch durch Rechtsklick in die Option ,,Position
splitten” verzweigen. Kontor splittet dann die Originalposition des Artikels auf in zwei neue

Positionen. Sie kdnnen dann die gewunschte Teilposition fur die Ausgabe auswahlen.

Ausgabe von Belegen

Nach Erfassung einer vollstandigen Bestellung sind Sie in der Lage die Bestellung zu
drucken. Dies muss naturlich nicht (und wird haufig auch nicht) direkt nach Erfassung der
Be- stellung erfolgen, sondern kann genauso gut zu einem spateren Zeitpunkt erfolgen, da
die Bestellung gespeichert bleibt. Das bearbeiten des Formulars ist in Kontor.NET auch der
Zeitpunkt, wann Buchungen stattfinden. Das Formular ,Bestellung” ist z. B. in der
Programmkonfiguration so eingerichtet, dass sich bei der Ausgabe der Bestellung der
Status der Bestellung in ,In Bestellung“ andert. Offnen Sie den Ausgabedialog durch Klick
auf die Schaltflache , Einzeldruck”. Hier sehen Sie den Ausgabedialog: Hier haben Sie nun

folgende Optionen, bevor Sie die Ausgabe starten:

Formularsatz einstellen Hier kdnnen Sie festlegen, welches Formular gedruckt werden
soll. In der Auswahlliste erscheinen alle Formulare zur Auswahl, die fur die aktuelle

Bestellart vorgesehen sind.

Ausgabemodus einstellen Die Auswahl des Ausgabemodus gibt Ihnen die Moglichkeit zu
wahlen, wie die Formulare ausgegeben werden sollen: PRINT/FAX/EMAIL. In den
Formulareinstellungen der Kontor.NET Firmeneinstellungen befinden sich diverse
Optionen, die der Steuerung dieser verschiedenen Ausgabemodi speziell fir den E-Mail

Versand dienen.

Probedruckmodus Diese Auswahimaoglichkeit besteht nur, wenn Sie als Administrator
eingeloggt sind. Sie haben dann hier die Moglichkeit, Kontor.NET zu veranlassen, die
Formulare normal auszugeben, aber dabei keine Buchungen zu erzeugen. Diese Option

dient im Wesentlichen der Formularanpassung und wird in der taglichen Praxis nicht



gebraucht.

Druck als Bildschirmansicht Hier konnen Sie angeben, dass der Ausdruck nicht zum
Drucker gesendet werden soll, sondern nur am Bildschirm angezeigt werden soll. Die
Verbuchungen, die mit dem Ausdruck verbunden sind, werden aber genau wie bei der

normalen Ausgabe generiert.

Vorschau Zeigt eine Vorschau des Ausdrucks am Bildschirm an und dient lediglich der

Kontrolle des Druckbilds.

Anzahl der Kopien Hier konnen Sie die Anzahl der Ausdrucke fur jedes Formular angeben.

Formular andern Wenn Sie lGber einen Reportdesigner fir die Druckformulare verfligen,
kdnnen Sie von dort direkt in den Designmodus des jeweiligen Formulars wechseln und
das Formulardesign anpassen. Diese Option ist auBerdem nur sichtbar, wenn Sie als

Supervisor eingeloggt sind.

Ausgabe starten Hier starten Sie die Ausgabe der ausgewahlten Formulare. Sollte diese
Schaltflache deaktiviert sein, so kann das bedeuten, dass keine Positionen fur die Ausgabe
zur Verfugung stehen, oder dass Lagerbestande der ausgewahlten Positionen nicht
ausreichen. Nach Ausfuhren der Ausgabe fluhrt Kontor.NET die Buchungsoperationen aus,
die im Formularmanager in den Firmeneinstellungen konfiguriert sind. Dies umfasst z. B.

auch die Archivierung der Dokumente im PDF-Format, wenn das so voreingestellt ist.

Wareneingang buchen Kontor.NET verfugt Uber zwei verschieden Verfahren,

Wareneingange zu buchen:

1. Buchen der Wareneingange aus dem Bestellwesen. Dieses Verfahren ermaoglich die

Buchung der Wareneingange bezogen auf eine konkrete Bestellung.



2. Buchen der Wareneingange Uber das Modul ,Wareneingang“. Hier kébnnen auch
Wareneingange abgefertigt werden, die sich auf mehrere offene Bestellungen

beziehen.

Welches der beiden Verfahren Sie wahlen, hangt von lhrer konkreten Situation ab. Sie
sollten sich in jedem Fall mit beiden Verfahren vertraut machen, um abschatzen zu
konnen, mit welcher Methode Sie arbeiten wollen. Das erste Verfahren wird direkt aus dem
Bestellwesen gestartet. Suchen Sie zunachst die Bestellung, fur die der Wareneingang
gebucht werden soll und klicken Sie dann auf die Schaltflache ,,Wareneingang buchen”. Es
erscheint nun wieder der Ausgabedialog, als Formular ist hier ,, WE“

(Wareneingangsprotokoll) voreingestellt.

Hier kdnnen Sie nun wie oben schon beschrieben Uber die Funktion , Teilauftrag festlegen”
die Positionen auswahlen, die geliefert wurden. Durch Starten der Ausgabe erfolgt die

Buchung des Wareneingangs und damit die Ubernahme der Artikel in Ihren Lagerbestand.

Registerkarten

Konditionen

Auf dem Reiter , Konditionen” im unteren Bereich der Maske finden sich Felder der
Preisfindung, deren Werte aus dem Lieferantenstamm als Voreinstellung fur die Bestellung

ubernommen werden.

Reiter , Archiv”

Hier kdnnen Sie sich ansehen, welche Belege (Formulare) bereits aus der Bestellung

erstellt wurden. Hier haben Sie dann auch die Mdglichkeit den betreffenden Beleg zu



stornieren oder sich die erzeugte PDF-Datei noch einmal anzusehen bzw. auszugeben.



Eingangsrechnungen

Innerhalb dieses Moduls werden die folgenden Funktionen ermaoglicht:

Erfassung von Eingangsrechnungen
Verwaltung der offenen Eingangsrechnungen
Verbuchen von Zahlungsausgangen

Ubersicht Uber getatigte Zahlungsausgange
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Eingangsrechnung erfassen

Wenn Ihnen von lhrem Lieferanten eine Eingangsrechnung vorliegt, konnen Sie diese Uber

das Modul ,Eingangsrechnung* erfassen.

Neue Eingangsrechnung anlegen

Nachdem Sie das Modul gestartet haben, gehen Sie auf die Schaltflache ,Neu”. Geben Sie
im oberen Teil der Maske den Lieferanten ein. Diesen kénnen Sie direkt eingeben, oder
aus der Lieferantenliste Ubernehmen, welche Sie Uber die drei Punkte rechts in der Zeile
“Lieferanten-Nr." offnen. Belegnummer und Datum der Rechnung sowie
Zahlungsbedingungen konnen der Rechnung zugeordnet werden. Sind die
Zahlungsbedingungen in den Lieferantenstammadaten hinterlegt, werden diese

automatisch ubernommen.

Bestellposition zuordnen

Mit dem Button ,Bestellpositionen zuordnen” auf der linken Seite konnen Sie die
Positionen der Eingangsrechnung mit einer bestehenden Bestellung verknupfen. Es 6ffnet
sich dafur das Fenster , Bestellung /Positionen”, in dem eine Liste der offenen Positionen
des entsprechenden Lieferanten angezeigt werden. Wahlen Sie jetzt die Positionen, die mit
der Eingangsrechnung verbucht werden sollen und klicken auf die Schaltflache

,Ubernehmen*, um den Vorgang abschlieRen.



Zahlungsausgang buchen

Der Button ,, Zahlungsausgang buchen” 6ffnet das Fenster ,Zahlungsausgang®“.

Zahlungsausgang e

Rechnungsnummer; 214354657465
Rechnungsdatum: 04.02.2014
Betrag Rechnung 413.50
Kundennr.  Liefnr: Lo

Skontierung bis: 04.02. 2014 —= 413,50

Restbetrag:
Zahlungsdaten
Zahldatum: [11.09.2018 EN
gezahiter Betrag: | 413.51]|

Buchungstest: |ﬁb5d1lullzahlung |

Zahlungsmodus: | Abschlubzahlung i |

Restbetrag: 000

Buchung durchfuhren Abbrechen

Hier kénnen, wenn gewilnscht, Anderungen bezliglich Datum, Betrag und Zahlungsmodus

vorgenommen werden.

Uber die Schaltflache "Buchung durchfiihren" wird der Vorgang abgeschlossen.
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Bestellplanung

Das Modul ,Bestellplanung” ist ein wichtiges Bindeglied zwischen den Abteilungen
»Einkauf” und , Verkauf“. Es stellt Bestellvorschlage zur Verfligung, die aus dem
Lagerbestand, den bestehenden Reservierungen aus Kundenauftragen, sowie allgemeinen
Parametern, wie z. B. der Berlcksichtigung von Artikelmindestbestanden resultieren. Zur
Nutzung dieses Moduls ist es erforderlich, dass die Lagerbestandsverwaltung in
Kontor.NET aktiviert ist und Sie sich auf die eingegebenen Lagerbestande verlassen
kdnnen. Aus diesem Grund sollten Sie besonders als Einsteiger mit Kontor.NET die
erstellten Bestellvorschlage sorgfaltig prifen, da es ansonsten zu unerwinschten und

nicht zutreffenden Bestellvorschlagen kommen kann. SchnellUbersicht Gber die Funktionen

* Bestellvorschldge automatisch generieren
®* Arbeiten mit der Bestellvorschlagsliste

[ ]
Bestellungen erzeugen



iod PROGRAMMDESIGNER Bestellplanung S

DATE MODUL e

| Details
Meue Vorschlage fidr Lager Nr. : _
. fir Lieferant Nr. - | (leer = ALLE)
Letzte Vorschlage Modus [ .Standardlieferant bev.. -
Optionen
| Kalkulatorischen Bestellbedarf bericksichtigen for
Mittl. Verbrauch der letzten 'IEEI Tage
far Artikel ab Verbrauch | 2 | stiick / Monat
Bedarf der ndchsten : 20 | Tage

Registerkarten

Detalls

siehe Anleitungen unterhalb

Starten der Bestellplanung

Nach dem Start der Bestellplanung 6ffnet sich zunachst der Startdialog. Hier kdnnen Sie
Vorgaben machen, die beeinflussen, welche Artikel in welcher Menge zur Nachbestellung

vorgeschlagen werden. Im Einzelnen stehen hier folgende Felder zur Verfugung:

Fur Lieferant
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Hier besteht die Mdglichkeit, die Bestellplanung auf Artikel eines bestimmten
Lieferanten zu begrenzen. In der Regel wollen Sie aber wahrscheinlich eine

Bestellplanung fur alle Artikel

erstellen. In diesem Fall kann das Feld leer bleiben.

Modus

Hier bestimmen Sie, wie Kontor.NET den Lieferanten auswahlt, wo ein Produkt
bestellt werden soll. Es bestehen die folgenden zwei Wahimadglichkeiten:
®* Standardlieferant

* glnstigster EK

Kalkulatorischen Bestellbedarf berucksichtigen

Wenn Sie diese Checkmarke aktivieren, andern sich dadurch u. U. die HOhe der
Bestellvorschlage. Kontor.NET berucksichtigt dann zusatzlich zum aktuellen Bedarf,
der sich aus lhren offenen Kundenauftragen ergibt, auch die bisherigen Verbrauche

des Artikels in einem festgelegten Zeitraum.

Mittlerer Verbrauch

Hier geben Sie die Anzahl der Tage an, aus den Kontor.NET den mittleren Verbrauch

errechnen soll.

Ab Verbrauch

Wenn Sie hier einen Wert eingeben, wird der kalkulatorische Bedarf nur fur Artikel

ermittelt, die eine bestimmte Verkaufsmenge pro Monat erreichen.



Anzahl der Tage/Bedarf

Dieser Wert gibt die Anzahl der Tage an, deren durchschnittlicher Verbrauch durch
die neue Bestellung gedeckt sein soll. Nach Klick auf ,Speichern” erstellt Kontor.NET

eine Bestellvorschlagsliste, die die angegebenen Parameter berucksichtigt.

Video Kontor R4 Modular: Bestellplanung

Arbeiten mit der
Bestellvorschlagsliste

Die in dieser Ubersichtsliste dargestellten Datensatze stellen die von Kontor.NET erstellten
Bestellvorschlage dar. Sie haben hier die Moglichkeit, die Bestellvorschlage zu prifen und

ggf. anzupassen.

Folgende Anpassungen sind z. B. denkbar:

Entfernen von Bestellvorschlagen

Sie konnen Bestellvorschlage, die Sie aus irgendwelchen Grunden verwerfen wollen,
komplett aus der Bestellvorschlagsliste entfernen. Verwenden Sie hierzu die normale

Loschfunktion.

Anpassen der Bestellmenge

Wenn Sie die Vorschlagsmenge manuell korrigieren mochten, konnen sie den


https://www.youtube.com/watch?v=fGfGeVLMKfk

aktuellen Datensatz bearbeiten und im Feld ,,Menge” die gewlunschte Menge
eingeben. Nach dem Speichern des Datensatzes ist die Spalte ,Vorschlag” dann

entsprechend abgeandert.

Andern des Lieferanten

Haufig kann es vorkommen, dass Sie Artikel aus irgendwelchen Grinden nicht bei dem
Lieferanten bestellen kdnnen, der urspringlich vom Programm vorgesehen wurde. In
Kontor.NET ist es moglich, zu jedem Artikel beliebig viele Lieferanten mit EK-Konditionen
zu hinterlegen, die diesen Artikel oder gleichwertige Artikel liefern kdnnen. Diese
unterschiedlichen Lieferanten werden zu jedem Bestellvorschlag in der Registerkarte

~Konditionen Alternativlieferanten“ angezeigt.

Um far den aktuellen Bestellvorschlag den Lieferanten wechseln zu kénnen, klicken Sie in
der Ubersicht der Alternativlieferanten auf den gewiinschten Lieferanten und 6ffnen Sie

mit Rechtsklick das Kontextmenu. Hier konnen Sie:

* Lieferant fir Bestellung wechseln

Nach Auswahl dieser Option andert sich der Lieferant im aktuellen Bestellvorschlag. Wenn
Sie den Lieferanten dauerhaft als Standardlieferant im Artikelstamm hinterlegen wollen,

mussen Sie in die Artikelinfomaske wechseln und die Anderungen dort vornehmen.

* Konditionen bearbeiten

Hier gelangen Sie direkt in die Eingabemaske der EK-Konditionen und kdnnen hier die

aktuellen Konditionen Uberarbeiten oder neuen Konditionen erfassen.



Erstellen neuer Bestellungen

Wenn Sie einige oder auch alle Bestellvorschlage so angepasst haben, dass sie optimal
passen, kdnnen Sie die entsprechenden Bestellungen erstellen lassen. Dazu klicken Sie auf
die Schaltflache ,Bestellungen erstellen”. Wenn Sie die Mehrfachauswahl (Checkmarke)
aktiviert haben, werden nun die Bestellungen fur alle markierten Bestellungen erstellt. Ist
die Mehrmachauswahl deaktiviert, bezieht sich die Erstellung der Bestellungen auf alle

Bestellvorschlage, bzw. die, die momentan mit einem Schnellfilter selektiert sind.

Nach dem Erstellen der Bestellungen werden die entsprechenden Bestellvorschlage aus
der Liste entfernt. Sie kdnnen dann ggf. weiter in der Bestellvorschlagsliste arbeiten und
weitere Bestellungen generieren lassen. Wenn sich dabei Bestellungen fur Lieferanten
ergeben, fur die Sie bereits eine neue Bestellung zuvor generiert hatten, wird diese

Bestellung mit den neuen Bestellpositionen erganzt.

Verarbeiten neuer Bestellungen

Der abschlieBende Schritt zur Verarbeitung der neuen Bestellungen ist nun das Versenden
der Bestellungen an die Lieferanten. Kontor hat die neuen Bestellungen dazu im Ordner
~Neu“ gesammelt. Vor dem endgultigen Versenden haben Sie hier auch noch einmal die

Gelegenheit, die Bestellungen manuell anzupassen.

Die Verarbeitung der neuen Bestellungen geschieht auf die gleiche Weise wie bei
manuellen Bestellungen: Geben Sie die neuen Bestellungen mit der Funktion , Einzeldruck"
oder ,Stapeldruck” aus. Nach der Ausgabe der neuen Bestellungen befinden sich diese im

Ordner ,In Bestellung”, der Ordner ,Neu” sollte nun leer sein.



Lieferanten

Dieses Modul bildet die wichtigsten Daten lhrer Lieferanten ab. Sie erhalten einen
Uberblick Uber das Sortiment des Lieferanten und dessen unterschiedliche Einkaufspreise

pro Artikel, sowie eine Ubersicht iber die aktuellen Rechnungen und eine Umsatziibersicht.

Zudem konnen Sie Einkaufskonditionen wie z. B. Zahlungsart, Preisliste, Versandart und
Rabatte hinterlegen. Diese Verkaufskonditionen werden beim Erfassen eines neuen

Auftrags/Angebots als Standardwerte Gbernommen. Funktionen:

Verwalten aller lieferantenbezogenen Daten

* Zuweisen von Kontakten

Sortiment des Lieferanten und dessen Preise verwalten

Standard-Einkaufskonditionen festlegen

Allgemeine Hinweise

Die Basis fur das Lieferantenmodul sind die Kontakte. Wenn Sie einen neuen
Lieferanten erstellen, missen Sie diesem mit einem oder mehreren Kontakten und

Ansprechpartnern verkntpfen.
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Artiked Mr. Bezeichnung 1 Bezeschnung 2 Lief.-frt. Mr. Prers | Konditionen Leeferauskunft

Registerkarten

Detalls

siehe Anleitungen unterhalb

Wichtige Felder zur
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Programmsteuerung

Aufbau der Maske

Im Kopfbereich der Maske finden Sie die Felder ,Lieferantennummer”, ,Namen des

Lieferanten”, die , Bestelladresse” sowie , Bearbeiter” und ,Bemerkungen®.

Im unteren Bereich des Moduls finden Sie die Reiter:

Informationen

Der Reiter beinhaltet neben einigen Zusatzfeldern, das Sortiment des ausgewahlten
Lieferanten. Sie kdnnen dieses jederzeit erganzen, indem Sie auf ,Preise bearbeiten”

klicken.

Konditionen

Der zweite Reiter zeigt Optionen, um Standardwerte fur den Einkauf zu hinterlegen, die z.
B. beim Erfassen von Bestellungen bei dem ausgewahlten Lieferanten genutzt werden. Die

Bereiche ,Preisfindung” und ,Versand” sind hierbei die wichtigsten.

Rechnungen

In der Historie werden Ihnen die aktuellen Eingangsrechnungen des ausgewahlten

Lieferanten angezeigt.



Umsatzubersicht

Die Umsatzubersicht zeigt Innen die Umsatzzahlen des Lieferanten im aktuellen und von

den vergangenen vier Jahren.

Neuanlage Lieferanten

Wenn Sie einen neuen Lieferanten erstellen, erscheint zuerst ein Dialog, der IThnen die
Moglichkeit gibt, die Vergabe der Lieferantennummer zu beeinflussen und einen Kontakt
als Bestelladresse mit dem Lieferanten zu verknupfen. Sie kdnnen die Lieferantennummer
automatisch von Kontor.NET vergeben lassen (dies ist die Standardeinstellung), oder

manuell eine neue eingeben.

Der Nummernkreis der Lieferanten kann in den Grundeinstellungen / Nummernkreise
festgelegt werden.
Die Bestelladresse kann aus den bestehenden Kontakten ausgewahlt werden, oder es

kann ein neuer Kontakt angelegt werden.
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Details -

Meu vergeben

Meue Lieferantennummer : automatisch vergeben e TO0017

Adresse

Meue Adresse eingeben

Bestehende Adresse verwenden

Speichern Abbrechen

Konditionen eingeben

Im unteren Bereich des Moduls befindet sich der Reiter , Konditionen”. Die Werte in diesem
Reiter sind fur die korrekte Funktion von Kontor.NET von entscheidender Bedeutung. Sie

sollten immer vollstandig eingetragen werden.

Preisfindung

Mit dem Feld , Preisliste” bestimmen Sie die grundlegende Preisfindung fur den
Lieferanten. Uber die Preisliste werden die Mehrwertsteuerberechnung und die
automatische Auswahl von Sonderkonditionen gesteuert. Wahlen Sie eine Zahlungsart aus

der Vorgabenliste. Zahlungsarten konnen Uber die Firmeneinstellungen verandert werden.

Versand

Im Bereich ,Versand” mussen Sie eine Versandart, Sprache und ein Bestimmungsland



auswahlen.

Sonstiges

Im Bereich ,,Sonstiges” kénnen Sie das Buchungskonto fur die Finanzbuchhaltung (Feld
FiBu Konto) hinterlegen. Beim Export der Eingangsrechnungen zu einer

Buchhaltungssoftware sind diese Werte erforderlich.

Video Kontor R4 Modular: Lieferantenanlage


https://www.youtube.com/watch?v=dbHal45kiMc&feature=youtu.be

Listen- und Sonderpreise

EK

Kontor.NET bietet Ihnen die Moglichkeit Uber die normalen Einkaufspreisen, die Sie in den
Artikeldaten festlegen, hinaus noch eine flexiblere Einkaufspreisgestaltung. In diesem

Modul werden auch alternative Lieferanten zu einem Artikel erfasst.

Funktionen:

* Verwaltung zusétzlicher Einkaufskonditionen
* Einfache Abbildung Ihrer Einkaufskonditionen
®* Erfassung von alternativen Lieferanten

® Zeitlich begrenzte Sonderaktionen

* Einkaufskonditionen als Staffelpreise anlegen
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-+ BOD023 Excelsiar / Hollandrad ¢/ Mestalgie Lusus MD...  LDODO2 Trail Bikes Imtemational Inc. ] 1299
Details
Aatikel Nr. 200023 Anlagedatum = 10.02.2004 11:04:13
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Prei 12,99
Giltigheit Lieferant
by Lief-Art Nr. | 11111111
brs Konditionen
Staffelpreise
Staffel Preis

Lieferauskuntt

Registerkarten

Detalls

Sollten Sondereinkaufspreise fur einen Artikel existieren, wird Kontor.NET den
Einkaufspreis auf Grund der Sonderpreise ermitteln und diesen z. B. bei der Bestelleingabe
berucksichtigen. Wird eine neue Sonderpreisliste fur einen Artikel erstellt, wird
automatisch die Artikelnummer des Artikels in das Feld Artikel Nr. Ubertragen, wenn Sie

das Sonderpreismodul aus den Artikeldaten aufrufen. Ansonsten wahlen Sie einen Artikel
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aus dem Dialog , Artikel“. Soll die zu erstellende Preisliste einen alternativen Lieferanten
Ihres Artikels darstellen, wahlen Sie den entsprechenden Lieferanten im Feld , Lieferant

Nr.” aus.

Mit dem Feld , Preisliste Nr.” wahlen Sie aus der Preislistenauswahl die entsprechende
Preisliste aus. Den Sonderpreis fur den Artikel tragen Sie in das Feld , Preis” ein. Gelten
Ihre Einkaufskonditionen nur eine bestimmte Zeit, werden die entsprechenden
Gultigkeitsdaten unter , Gultigkeit” eingetragen. Wenn die Sonderpreisliste auf

Staffelpreisen basieren soll, konnen Sie diese Uber den Staffelpreis-Dialog eintragen.

Preisstaffeln

Preisstaffeln werden im Kontor.NET ganz einfach uber den ,,Preisstaffel editieren”-
Dialog erfasst und bearbeitet. Fur jede Staffel tragen Sie in den Dialog den Startwert und

den dafur gultigen Preis ein.



Wareneingang

In diesem Kapitel geht es um die Verbuchung von Wareneingangen. Der Wareneingang ist
eine Funktion, die auch Uber das Modul , Bestellungen” abgewickelt werden kann (vgl.

Kapitel , Bestellungen”).

Die Funktionen:

®* Erfassung und Verbuchung von Wareneingadngen

* Buchung von Riickstandsmengen
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Wichtige Felder zur
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Programmsteuerung

Auswahl von Lieferant und
Bestellungen

Der erste Schritt zur Buchung des Wareneingangs ist die Auswahl des Lieferanten. Nach
Klick auf die Schaltflache ,,Neu” mussen Sie deshalb zunachst einen Lieferanten
auswahlen. Kontor.NET listet in der Auswahl alle Lieferanten auf, von denen offene

Bestellungen existieren.
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u Mehrfachauswahl

Neu 3 Besrbeiten ¥ Ende Zurlick  Wor Ubernehmen
MNavigation Ansicht e
Liste a
Suchbegriffe x Aktive Lieferanten -
Lieferant Mr. Hame Plz Ort
LOD001 MEGA-PARTS INC, 51702 Bergneustadt
LDDo02 Trail Bikes Internatsonal Inc, 51543 Gummersbach
= ToD0& Tubeless Tire Campany Ox14 45E Ondord
00015 Weekend Bike Tours 95112 San Jose
Details
Lieferant Hr. 00016 v | Akt Bemerkungen
Mame Tubeless Tire Cormpany
Adresse | Kontaktpersonen
Rechnungsadress + »f @ Ansprechpartner + £
& 1 3 Keine Daten vorthanden!

Tubeless Tire Company
2574 Milan Park
0014 45E Quford

Infarmationen Konditionen (Vorgaben] | Rechnungen Urnsatzabersicht
Eestell-Schnittstelle
Sortiment

Artikoe! Mr. Hﬂelrhnung 1 Bnﬁ:hnung 2 Lief.-Art, Mr. Preis  Kondtionen Lieferauskunft

rationsprofil [Standasd]

Nach Auswahl des Lieferanten ist u. U. eine weitere Auswahl maoglich, wenn far den
Lieferanten mehrere Bestellungen offen sind. Nach Abschluss dieses Dialogs ist ein neuer
Wareneingangsvorgang erstellt worden. In diesem Vorgang werden nun alle gelieferten
Produkte registriert. Wenn der Wareneingang dann komplett erfasst wurde, wird der
Vorgang abgeschlossen und Kontor.NET verbucht die erfassten Positionen in den

Lagerbestand.
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aktiv
Q2 MNavigation Ansicht o
Liste a
Suchbegriffe || x Offene Bestellungen -
] n Bestellung Mr, Datum Lieferant Lager Bearbetter Lieferdatum Lieferbedingung
BS 100285 27.06.2018 MEGA-PARTS INC. il TE 27.06.2018 ab Werk
o BS 100287 28.06.2018 MEGA-PARTS INC. 1 CG 28.06.2018 ab Werk
BS 100289 28.06.2018 MEGA-PARTS INC. 1 CG 28.06.2018 ab Werk
- u' BS 100291 12.06.2018 MEGA-PARTS INC. 1 CG 28.06.2018 ab Werk
Details
Bestell Nr. B5 1002971 Datum 12.06.2018 00:00:00
Lieferdatum 28.06.2018 Bearbeiter Codegarden
item2
Druckstatus BE
Ordner BO1
Filiale
Lager 1

XTreme BIKES GmbH | Modul [modul_wareneingang_bestellungen] Konfigurationsprofil [Standard] Datencitze 4  Suchmodus: standard

Registrieren der Wareneingange

Die Registrierung der Wareneingange erfolgt uber die Registerkarte , Status”. Hier werden

zunachst alle Ruckstande des Lieferanten mit der bestellten Menge (Sollmenge) aufgelistet.

Klicken Sie nun auf eine Position, die geliefert wurde, mit der rechten Maustaste. Es

erscheint ein Dialogfeld zur Bestatigung der Menge und der Details des Wareneingangs.

Hier konnen Sie die Menge ggf. korrigieren und auch Chargeninformationen fur die
eingegangene Ware hinterlegen. Einzelheiten zum Chargen-Handling gehoren aber nicht
zum Thema dieses Kapitels und werden in der Dokumentation zum Erweiterungsmodul

»~Chargen” behandelt. Wenn eine Position nicht vollstandig geliefert wurde, oder auch in
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mehreren Packstlicken einer umfangreicheren Sendung geliefert wurde, erfassen Sie
zunachst die erste Teilmenge. Beim AbschlieBen der Buchung bleibt die noch zu liefernde
Restmenge der Position offen. SchlieBen Sie die Buchung nun mit , Speichern“ ab. Die
Summe der erfassten Menge ist nun in der Spalte ,Erfasst” zu sehen und die Positionen

sind farblich gekennzeichnet:

® WeiR: Noch kein Wareneingang erfasst
®* Gelb: Wareneingang teilweise erfasst

®* Grin: Wareneingang vollstandig erfasst

{e} PROGRAMMDESIGNER Wareneingang XTreme BIKES GmbH EKEES o =
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Etikettendruck aktivier

Statug Pasitionen

Warenesngang komplett

Artied Mr,  Bezeichnung 1 Bezeichnung 2 Verpachu... Lageplatz EK Reservien Riockstand  Kontrollmenge Erfasst
-+ 801082 [ MICHELIM / Resfen / Cyelo Cross et Mud 2/ 30-622 T000C... | 30-822 Stiick 7 o 8 o
BO1166 MICHELIM # Pifen / Wiordtour / 35-560 65 €358 / schwaepitr,, 35500 Shack 1424 V] 4 4
BO2580 PRO-LITE /7 Alu Bahnlaufradsatz / Rosa / Drehtredfen schwarz Stick 259.., o 4 o
BOOITY Rubena / Reifen / V75 Seylla / Classic 22 f 281 3/8 37-622 37-822 Stiick Ba7 o 1 2
B0 294 SRAM Rennrad Hinterrad Carbon Laufrad 540 silber Srck 641, (1] B 0
BI191D Vaorderrad 26 Zoll Hohlkammer / mit Quando Slunabe’ Alus..  schearz Stuck 30,73 (] B o
BOTS5 Viorderrad 22 Zoll Rigida V32 schwarz Gold / GQuando Alu Nabe  schwarz ek 3230 o 2 o
BOITEZ Viordeerad Fakhrrad 12 Zoll Schomnann Felge / Zink Mabe Vall... | silber Taock 20008 (] 4 )

Etikestan driscioen
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Auf diese Weise erfassen Sie nacheinander alle Waren, die in der Sendung geliefert

wurden.

Registrieren zusatzlicher Positionen

Hin und wieder kann es vorkommen, dass der Lieferant Waren liefert, die in Kontor.NET
nicht offen sind. Dies kann ein Irrtum des Lieferanten sein, evtl. vielleicht aber auch daran
liegen, dass Sie eine Bestellung telefonisch durchgegeben haben, ohne sie in Kontor.NET
zu erfassen. Wenn Sie die Ware in solchen Fallen erfassen mdchten, kdnnen Sie dies auf
einfache Weise tun, indem Sie Uber die Schaltflache ,Neue Position“ eine neue Position
erfassen. Der Wareneingang fur die neue Position wird dann zunachst Uber Schaltflache

.Speichern” erfasst.

Abschlielsen des Wareneingangs

Ist die Sendung komplett erfasst, klicken Sie bitte auf die Schaltflache , Erfassung
abschlieBen”. Die Wareneingange werden nun lhrem Lagerbestand zugebucht und von

Ihren vorhandenen Bestellungen abgetragen.



