Bedienung von Modulen

Module starten:

Grundsatzlich kann ein Programm-Modul auf zwei Wegen gestartet werden:

® Mit dem Klicken auf das Symbol im Navigationsbereich des Startfensters.
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Abb. Das Kontor Startfenster mit den Haupt- und Untermodulen.
* Uber eine Vernetzung aus einem anderen bereits gestarteten Programm-Modulen. Der
Benutzer kann also bei Bedarf gleichzeitig mit mehreren Programm-Modulen arbeiten, die als
eigene Fenster dargestellt werden. Beispiele hierfur sind:
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- Erstellung eines Auftrags direkt aus der Kundenverwaltung.
- Abruf von Artikel-Dispositionsdaten wahrend der Auftragserfassung.
- Aufruf des Dokumenten- oder des Rechnungsarchivs aus der Kundenverwaltung.

Funktionen der Toolbar

Die Toolbar ist in 3 verschiedene Kategorien unterteilt.

Bearbeiten
Hier haben Sie verschiedene Funktionen fur Datensatze, Navigation, Ansicht und
Verknidpfungen.

Verwalten
In dieser Kategorie kénnen Sie Datenbefehle nutzen, das Archiv durchstdébern oder die
Listenansicht Exportieren.

Modul
Diese Kategorie steht nur bestimmten Kontor-Benutzer mit entsprechenden Rechten zur
Verflugung und dient der Konfiguration des Layouts und Anpassung von Funktionen.

Kategorie "Bearbeiten"

XTreme BIKES GmbH
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Abb. Toolbar-Funktionen - Bearbeiten - Kunden.

Es gibt die Mdglichkeit GUber Funktionstasten die Bedienung zu vereinfachen.

Funktionstasten:
£3 Die Anzeige wechselt zwischen der Listen- und
Detailansicht.
F4 Ein neuer Datensatz wird angelegt.
F5 Die aktuelle Datenmaske wechselt in den
Bearbeitungsmodus.
F6 Der aktuelle Datensatz wird nach einer vorherigen

Sicherheitsabfrage geldscht.
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F7 Ein Wechsel zum vorherigen Datensatz.

F8 Ein Wechsel zum nachsten Datensatz.

Diese Funktion ist nur im Bearbeitungsmodus aktiv und

F10 N
speichert die aktuellen Anderungen.

Pos. 1 Ein Wechsel zum ersten Datensatz.

Ende Ein Wechsel zum letzten Datensatz.

Bricht den Bearbeitungsmodus einer Maske ab.
ESC Achtung: Anderungen werden nicht tibernommen und
nicht gespeicherte Daten gehen verloren.

Neu

Ein neuer Datensatz wird angelegt und die Eingabemaske wechselt direkt in den
Bearbeitungsmodus, sodass Sie die entsprechenden Informationen eintragen kénnen.

Bearbeiten

Die Eingabemaske wechselt in den Bearbeitungsmodus, erst in diesem Modus kénnen
Angaben angepasst oder erweitert werden. Mit ,,.Speichern” oder ,,Abbrechen” werden die
Anderungen Gibernommen bzw. verworfen.

Mehr Infos zu Datensatz bearbeiten

Duplizieren

Diese Funktion dient der Erfassung eines neuen Datensatzes, Ubernimmt jedoch die Werte eines
zuvor gewahlten Datensatzes als Vorlage. Die Eingabemaske wechselt direkt in den
Bearbeitungsmodus.

Mit dieser Funktion kédnnen Sie leicht gleichartige oder ahnliche Datensatze erstellen und mussen
nur wenige Werte manuell anpassen.



Loschen

Der gewahlte Datensatz wird, nach vorheriger Sicherheitsabfrage, entfernt.

Sind Uber die Option ,Mehrfachauswahl” in der Listenansicht mehrere Datensatze markiert,
erstreckt sich der Loéschvorgang auf alle markierten Datensatze.

Aufgabe

Diese Funktion bewirkt die Erstellung einer neuen Aufgabe. In Erganzung zu diesem Modul
aktivieren Sie bitte das Addin "Aufgabenliste" auf dem Startbildschirm.

Navigation

Mit den Pfeilen in der Toolbar kdnnen Sie innerhalb der Listenansicht navigieren.

Suchen und gruppieren von Daten

in Kontor R4 haben Sie die Mdglichkeit, Daten innerhalb von Listen zu nach Daten zu suchen und zu
gruppieren.

SUCHEN / SORTIEREN

Mit Hilfe der Suchfunktion in Kontor, kénnen Sie die angezeigten Daten der Listenansicht
eingrenzen. Je nachdem, was Sie als Suchbegriff eingeben, reduziert sich der angezeigte
Datenpool entsprechend. Dies wird durch die Anzeige der Datensatze im unteren rechten
Bildschirm deutlich.



Liste

Diruck

Suchbegriffe | Bicycld x
Auftrag Nr. | Datum - | | Kunde Nr. | Name Ordner | Shop

» | AB 71210298 28.12.2017 100664 | Casual Bicycle Store amazon
AB 71211506 26.12.2017 100878 | Bicyele Outfitters amazon
AB 71211180 | 25.12.2017 101426 | Bicycle Merchandise Warehouse amazon
AB 71211908 24122017 101882 | Red Bicyele Company
AB 71211462 113122017 100714 | Discount Bicycle Specialists
AB 71210551 112122017 101148 | A Great Bicyele Company eBay
AB 71211132 06.12.2017 101432 | Good Bigycle Store El -
AB 71110987 | 26.11.2017 100714 | Discount Bicyele Specialists amazon
AB 71110304 | 311207 100664 | Casual Bicycle Store yatego
AB 71112797 [19.11.2017 101282 | Red Bicyele Company eBay
AB 71110355 [ 16.11.2017 100664 | Casual Bicycle Store
AB 71111358 16.11.2017 101410 | Exclusive Bicyele Mart amazon
AB 71110352 | 06.11.2017 100664 | Casual Bicycle Store
AB 71110300 | 05.11.2017 100664 | Casual Bicycle Store rakuten
AB 71010318 22.10.2017 101812 Maintenance and Repair for Bicy... [N webshop xtcl
AB 71011136 121102017 101432 | Good Bicycle Store webshop xtcl
AB 71011783 [17.10.2017 101180 Purple Bigycle Company
AB 71011804 | 14.102017 101142 | A Great Bicycle Company amazon
EX 800119 110.102017 101980 | Great Bicycle Supply
BX 800114 10.10.2017 102051 | A Bicyele Association
AB 71011782 . 09.10.2017 'ID'I'IED. Purple Bicycle Company E01 webshop xtcl

Mit einem Klick auf die entsprechende Spaltenuberschrift ist es Ihnen maoglich, die Liste
"aufsteigend" oder "absteigend" zu sortieren. Mit einem Rechtsklick der Maus kénnen Sie auch
das entsprechende Fenster hierflir verwenden.



LIDLE

uchbegriffe |E~icyc|e IX|
Auftrag Nr. Datum . R
=2 %l Aufsteigend sortieren
AB 71210298 28.12.207 = _ _ rcle Stor
AB 71211506 |50 M| ~"teehelsomesh itters
AB 71211180 g5qzzy | Setietung entfernen erchandit
AB 71211903 24.12.207 = Mach dieser Spalte gruppieren
AB 71211464 13.12.20° Gruppierungsfeld anzeigen
AB 71210551 12.12.207
———— Spalte entfernen
AB 71211132 06.12.200
=
AB 71110987 St | Spakenausuahl
AB 71110304 23.11.207 ﬁ Gptlmale Spaltenbreite
AB 711127497 19.11.207 Optimale Breite (alle Spalten)
ARTINIESS | 165019 | Fiterbeatheiten
AB 71111358 16.11.207 Suche einblenden
AB 71110352 06.11.207 : : :
Zeige Auto Filterzeile
AB 71110300 05.11.207
.|E'|.E' 71010318 27 10,207 E BEdiﬂgtE Formatieru ng k
AB 71011136 21.10.2017 | 'IGMREE Good Bicycle Store
GRUPPIEREN

AuRRerdem bietet Kontor R4 lhnen die Mdglichkeit, bestimmte Gruppierungen in der Listenansicht zu
erstellen. Mit einem Rechtsklick der Maus auf die obere Zeile der Listenansicht 6ffnet sich
"Gruppierungsfeld anzeigen".

Gruppierungsfeld anzeigen

Spaltenauswahl
Optirnale Breite (alle Spalten)

? Filter bearbeiten

Suche einblenden

Zeige Auto Filterzeile




Uber der Leiste 6ffnet sich nun das entsprechende Gruppierungsfeld, welches vorerst leer ist.
Nun kénnen Sie per Drag and Drop die "Uberschrift" der Spalte, die Sie gruppieren mdchten aus
der Uberschriftenzeile nach oben ziehen. So kénnen Sie nacheinander Gruppierungen erstellen.

Gut zu wissen: Das Gruppierungsfeld muss gedffnet sein. Andernfalls endfernen Sie die Spalte
aus der Ansicht. Diese kann dann Uber "Spaltenauswahl" wieder zugefuigt werden.

Nach "Name" gruppiert.

[ -\JULIIUCHIIIIC |

Auftrag Nr. | Mame & | Datum
b | 4 Mame: A Bicycle Association

BX 300114 A Bicycle Association 10.10.2017

-EK 200043 A Bicycle Association 12.05.2017
4 Mame: A Great Bicycle Company

AB 71210551 A Great Bicycle Company 12.12.2017

AB 71011204 A Great Bicycle Company 14.10.2017

AB 70911365 A Great Bicycle Company 22.09.2017

AB 70911366 A Great Bicycle Company 17.09.2017 N

AB 706112801 A Great Bicycle Comnpany 01.06.2017 N

AB 70111368 A Great Bicycle Company 02.01.2017 ‘
4 Mame: Acceptable Sales & Service

AB 71212973 Acceptable Sales & Service 03.12.2017 |

AR TNA17074 Arrentahle Sales A Gervice [2pmaomT |

Nach "Name" und "Datum" gruppiert.



Auftrag Nr. Name & | Datum -

¥ [ 4 Name: A Bicycle Association

4 Datum: 12.05.2017

BX800043 | A Bicycle Association |1205.2017 |
4 Datum: 10.10.2017

BXB00114 | A Bicycle Association |10.102017 |

4 Name: A Great Bicycle Company
4 Datum: 02.01.2017

AB 70111368 | A Great Bicycle Company |0201.2017  |(@ 10
4 Datum: 01.06.2017
AB70611801 | A Grest Bicycle Company |01.062017 |

4 Datum: 17.09.2017
AB 70911366 | A Great Bicycle Company |17.092017 |

4 Datum: 22.09.2017

Gruppierungen kénnen auf dem selben Weg per Drag and Drop wieder aufgehoben werden.

Filtern von Listendaten

In Kontor R4 haben Sie die Méglichkeit, Daten innerhalb von Listen nach beliebigen Kriterien zu
filtern. Dies ermdglicht Ihnen, aus einem groBen Datenvolumen ganz gezielt Daten zu
extrahieren.

Klicken Sie mit der rechten Maus-Taste auf die oberste Listenzeile. Uber die Schaltflache "Zeige
Auto Filterzeile" 6ffnen Sie die entsprechende Filterzeile, welche am Anfang der Liste erscheint.



Liste

Suchbegriffe | X
Auftrag Nr. | Datum ~ Kunde ... | Name Ordn... | Shop Dr
e . -

v [AB 7121029 Zl Aufsteigend sortieren asual Bicycle Store amazon
AB 7121150 El Absteigend sortieren icycle Outfitters amazon
AB 712105C Alle Sortierungen entfernen iny Bike Boutique eBay
AB 7121118 _ _ icycle Merchandise Wareh... amazon

= Mach dieser Spalte gruppieren ]
AB 7121190 ed Bicycle Company
AB 7121268 — e i ks .ustom Sales and Service amazon
AB 7121031 Spalte entfernen \ffordable Sports Equipment rakuten
AB 7121166 Spaltenauswahl ashionable Department 5t... ---
AB 712126 & | i 1o Spaltenbreite xcellent Riding Supplies rakuten
AB 7121173 _ _ ourth Bike Store webshop ma...
Optimale Breite (alle Spalten) .

AB 7121219 Jiscount Tours
AB 7121061 U  Filter bearbeiten Jut-of-the-Way Hotels
AB 7121221 suche einblenden flanufacturers Inc yatego
AB 7121071 Zeige Auto Filterzeile uperb Sales and Repair rakuten
AR 7121059 — stlaranteed Sales and Service m eBawv




Liste

Suchbegriffe x
Auftrag Nr. Datum ~ Shop | Kunde ...| Name | Ordn... | Dn
¥ ama B| E
AB71211506 |[26.12.2017 amazon 100878 | Bicycle Outfitters
AB71211180 |25.12.2017 | | amazon | 101426/ Bicyde Merchandise Wareh...
AB71213166 |14.122017 | lamazon | 101014/ Bike World
AB 70612912 |28.06.2017 | | amazon | 101020/ Bicydle Warehouse Inc.
AB 70612056 |23.06.2017 | | amazon | 100422 | Bike Boutique
AB 70611654 |22.06.2017 | | amazon | 101020/ Bicydle Warehouse Inc.
AB 70611183 |06.06.2017 | | amazon | 101426/ Bicyde Merchandise Wareh...
AB 70512915 |03.052017 | |amazon | 101020/ Bicycle Warehouse Inc.
AB70211809 | 15022017 | | amazon 101014/ Bike World

In die Filterzeile kdnnen Sie nun die zu filternden Kriterien fur jede beliebige Spalte eingeben. In
unserem Fall filtern wir in der Auftragsliste nach "Shop" und "Name".



Suchbegriffe | |x | Alktive + Erledigt < 12 Monate |~ v Alle anze v
Auftrag Nr. Datum =~ Shop ¥ | Kunde ... | Name I 201 | Neu *107 i

e | | ams o AD1A | Neu, be ;
AB 71211506 | 26.12.2017 | amazon 100878 | Bicyde Outfitters _ _ i
AB 71211180 i25.12.201 7 iar‘naznn 101426 Bicyde Merchandise Wareh... BO1 | Vorkasse ‘.
AB71213166 | 14.122017 | |amazon 101014/ Bike World 802 | Nachnahr
AB 70612912 |28.06.2017 | amazon 101020 | Bicyde Warehouse Inc. I
AB 70612056 |23.06.2017 | | amazon 100422  Bike Boutique st
AB70611654 |22.06.2017 | amazon 101020/ Bicyde Warehouse Inc. _|
AB 70611183 IDE.DE.201? . !amamn 101426 Bi-_;yde Merchandise Wareh... e i I
AB 70512915 |03.05.2017 | ' amazon 101020 Bicycle Warehouse Inc. |
.AB F021 1 809 | 1.5.1}2.2[]1 7 | a.r.'naz.n:.m . 101014 . Bih.:e.w::-;ld. . - _:
001 12 bered]

|

01 Eredist

< > ‘
| |

|| 2 Beginnt mit(IShop]. 'ama’) und Beginnt mit({Name], '87) v | Filter bearbeiten| ||| ¢ -

Unter der Listenansicht erscheint nun eine Zeile, welche die Filterkriterien der einzelnen Spalten
beschreibt. Diese Kriterien sind so konfiguriert, dass der Filter immer zuerst mit "Beginnt mit"
definiert ist. Uber den Button "Filter bearbeiten" haben Sie die Méglichkeit, die Filterdefinitionen
der entsprechenden Kriterien zu verandern. Hier von "Beginnt mit" in "enthalt"



Liste

Auft MNr.
! gk und ©
T [Shop] beginnt mit ama &
BETIRI508 || sl Beginat mit B ©
AB 71211180 . .
= ist gleich
AB 71213166 o _
AB 70612912 ist ungleich
AB 70612056 > ist gréBer als
AB 70611654 2 ist groBer oder gleich als
AB 70611183 < ist kleiner als
Sl % ist kleiner oder gleich als
AB 70211809
£ st zwischen
3£ st nicht zwischen
ab enthilt nicht
b beainnt mit

Uber den Button "Filter bearbeiten" haben Sie die Méglichkeit, die Filterdefinitionen der
entsprechenden Kriterien zu verandern.



Auftrag Nr. Datum ~ Shop 7| Kunde ... | Name 8 ADT | M
: | _ I 201 n
AB 71210298 28.12.2017 | !amazon 100664 | Casual Bicycle Store
AB 71211506 26.12.2017 I amazon 100878 | Bicycle Outfitters BO1 “"‘
ABT1211180 | 25.12.2017 amazon 101426 | Bicycle Merchandise Wareh, BOZ | N:
AB 71213166 14.12.2017 amazon 101014 | Bike World _
AB 71212814 09.12.2017 amazon | 100292 | Next-Door Bike Store e
AB 71212402 0d.12.2017 | amazon | 1DDEBBi Remarkable Bike Store -
AB 71110987 26.11.2017 l amazon 1{][]?14% Discount Bicycle Specialists
ABT1111156 24.11.2017 amazon 1[][]904' Convenient Bike Shop .
AB 71111358 16.11.2017 | amazon 101410 | Exclusive Bicycle Mart -
AB 71011357 28.10.2017 | amazon 100526 | Futuristic Bikes m
AB 71011415 P20 TT amazon 100682 | Thrilling Bike Tours
AB 71011804 14.10.2017 amazon | 101148 A Great Bicycle Company =
AB 70910374 25092077 amazon | 100650 | Distance Bikes W
< | >
E| v Beginnt mit{[Shopl. 'ama’) und Enthalt([Name], 'BiY) E| Filter bearbeiten <
o ]

Filter aktiv

Y

Filter

aktiv
Zeigt an, ob ein Filter gesetzt ist. Durch einen Mausklick auf diese Schaltflache werden die
gesetzten Filter und Schnellfilter entfernt.

Auswahl mehrerer Datensatze

Manchmal ist es erforderlich, mehrere Datensatze auf einmal zu bearbeiten. Auf folgende Weise
kdnnen mehrere Datensatze markiert werden: Wechseln Sie in die Listenansicht und aktivieren
Sie das Symbol "Mehrfachauswahl" mit Hilfe eines Mausklicks. Nun kdénnen die gesuchten
Datensatze markiert werden. Durch einen weiteren Klick auf das Symbol wird die


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-06-Jun/Filter_aktiv.JPG

Mehrfachauswahl deaktiviert.

Hinweis: Wenn Sie alle Datensatze aktivieren mochten, aktivieren Sie die Checkbox in der
obersten Zeile der Listenansicht

Listenspalten anpassen

Kontor R4 bietet verschiedene Mdglichkeiten das Layout der Listenspalten anzupassen:

- Listenspalten vergréBern/verkleinern

- Listenspalten verschieben

- Listenspalten entfernen/einfiigen

- Felder der Detailansicht verschieben, entfernen.

Listenspalten vergroBern/verkleinern

Um Listenspalten zu vergroRern oder zu verkleinern, gehen Sie mit der Maus auf die Spaltenlinie
in der Uberschrift der zu verdndernden Spalte. Erscheint hier das Pfeilsymbol, kann die
Spaltenbreite nach rechts oder links verandert werden.

Listenspalten verschieben

Listenspalten kénnen in ihrer Anordnung verandert werden, indem Sie mit der Maus auf die
Uberschrift der entsprechenden Spalte klicken und diese, per Drag und Drop an die
entsprechende Stelle in der Liste ziehen. So kann sich der Benutzer die Anordnung der
Listenspalten individuell organisieren.

Listenspalten entfernen/einfugen

Spalten kdénnen aus der Listenansicht entfernt werden, indem Sie mit der Maus auf die
entsprechende Spalte gehen und diese per Drag und Drop aus der Liste nach oben heraus ziehen.

Sollen Spalten hinzugefligt werden, gehen Sie mit der Maus auf die Zeile der Spaltenuberschrift.
Mit rechtem Mausklick 6ffnet sich ein Fenster, hier treffen Sie die Auswahl "Spaltenauswahl". Es



offnet sich ein Fenster mit der Auflistung aller zur Verfiugung stehenden Spalten. Von hieraus
kdnnen die entsprechenden Spalten per Drag und Drop an die gewlnschte Stelle in der
Listenansicht gezogen werden.

Moéchte der Benutzer Spalten zufliigen, die in der Spaltenauswahl nicht vorhanden sind, kénnen
diese von codegarden aus der Datenbank zugefugt werden. Mit Hilfe des Moduls
"Programmdesigner" kann dies auch vom Anwender selbst durchgefihrt werden. Bei Fragen
hierzu wenden Sie sich gern an unser Team.

Felder der Detailansicht verschieben, entfernen

Auch die Detailansicht kann vom Anwender sehr einfach verandert werden. Sollen zum Beispiel
bestimmten Mitarbeitergruppen mehr oder weniger Informationen zur VerfUgung stehen, kann
dies fur Benutzergruppen entsprechend angepasst werden.

Mit der rechten Maustaste klicken Sie bitte auf eine freie Flache der Detailansicht. Es 6ffnet sich
eine Schaltflache "Layout anpassen". Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster "Anpassung". Nun haben
Sie die Mdglichkeit Schaltflachen per Drag und Drop zu verschieben, zu vergroBern/verkleinern
oder zu entfernen. Schaltflachen entfernen Sie aus der Ansicht, indem Sie diese aus der Ansicht
in das Fenster "Anpassung" ziehen. Diese kdnnen aus dieser Liste auch wieder in die Ansicht
eingefligt werden.

Daten die hier nicht standardmafSig zur VerfiUgung stehen, kédnnen problemlos aus der Datenbank
eingefligt werden. Dies erfolgt durch codegarden, oder mit Hilfe des Moduls "Programmdesigner"
durch den Anwender.

Anderungen werden Uber die Schaltfliche "Datei", "Einstellungen speichern" gesichert. In dem
sich 6ffnenden Fenster kann der Anwender entscheiden, unter welchem Profil die Anderungen
abgespeichert werden sollen.



Profilname zum Speichern

Versionsinfo Standard

Formulareinstellungen
Listen- und Fenstereinstellungen
LI Fensterposition

| Moduleinstellungen

Felease zuordnen

OK | Abbrechen

Anderungen am "Standard Konfigurationsprofil® kdénnen nur mit Administratorenrechten
vorgenommen werden. Achtung: Bitte beachten Sie, dass sich Anderungen an den
Konfigurationsprofilen auf mehrere Benutzer auswirken kdénnen. Sie sollten Anderungen im
Zweifelsfall also erst einmal in der Demo-Firma testen.

In der Benutzerverwaltung ist es moglich, einzelnen Benutzern oder auch fir mehrere Benutzer
individuelle Konfigurationsprofile zuzuordnen.

Sie erreichen dieses MenU Uber "Grundeinstellungen" "Benutzereinstellungen". Unter "Erweiterte
Einstellungen" kann hier die Erlaubnis erteilt werden, Bildschirmanpassungen zu speichern.
AuBBerdem werden hier die unterschiedlichen Konfigurationsprofile angelegt und kdénnen dem
Benutzer zugeordnet werden.



Allgemein

E-Mail Konten

Konfigurationsprofil (leer=5tandard) |

Einstellungen

Darf Bildschirmanpassungen speichern

|| Telefoniefunktionen aktiviert

| Fiur Zugriff aus Kontor.NET Mobile freischalten
|| Manuelle Buchungen LVS erlaubt

Autostart-Skript

Erweiterte Einstellungen

Bedingte Formatierung
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Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren

Alle Sortierungen entfernen
Mach dieser Spalte gruppieren
Gruppierungsfeld anzeigen
Spalte entfernen
Spaltenauswahl

Optimale Spaltenbreite
Optirnale Breite (alle Spalten)
Filter bearbeiten

Suche einblenden

Zeige Auto Filterzeile

Bedingte Formatierung




In Kontor R4 haben Sie die Mdéglichkeit durch die Verwendung von "Bedingten Formatierungen"
die Listenspalten noch ubersichtlicher zu gestalten.

Durch das Einfugen von "Bedingten Formatierungen" besteht die Maglichkeit, auf
unterschiedliche Weise Daten aus Listenspalten zu kennzeichnen, um bestimmte Informationen
hervorzuheben. Dies steigert die Ubersichtlichkeit der Daten und ermdglicht eine schnelle
Reaktion auf Veranderungen.

Um eine Formatierung zu erstellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Uberschriftenzeile der zu bearbeitenden Spalte. AnschlieBend betitigen Sie die Schaltflache
"Bedingte Formatierung". Je nach Datentyp in der Spalte erscheint ein entsprechendes
Bearbeitungsfenster zur Auswahl verschiedener Regeln und Darstellungsmaoglichkeiten.

Ein Beispiel:
Im Artikelmodul mdéchten Sie die Lagerbestande in der Listenansicht wie folgt hervorheben:

® Bestand kleiner 50 Stuck - rot
® Bestand zwischen 50 Stlck und 800 Stick - gelb
® Bestand groéRer 800 Stick - grun

Kontor R4 bietet eine groRe Auswahl an unterschiedlichen Formatierungen. Hier werden nur ein
paar Mdglichkeiten dargestellt.



=" Bedingte Formatierung * | B Zellregeln hervorheben L
Bewertungen
Regeln far Hachst-/Miedrigstwerte  »
% Eindeutige/Doppelte Regeln b *i?ﬁ? I|||I|I: ol il I||II|I: all bl
% Datenbalken k m
E Farbskalen ¢+ | Direktional
fremdsprachige Texte  Artikelverknip: :
4F  lcon-Satze r 4+ ¥ f“ N
By Regeln entfernen e > L ,‘, 1.' ", A 4 ,l,
B Verwalten von Regeln... A 3R 2
Formen
== GEE 000  eie
Symbaole
buchen v I X L O x ) s e
‘ Positiv/negativ

BT

Regelbeschreibung bearbeiten:

Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren
Format Stil: ! leon-Sets - i

| Mummer - |

Jedes lcon abhangig von diesen Regeln anzeigen:

I_Q Wenn Wert ist IZ—-‘ @

| = |Wenn<300und |>= 'HSG |

@ | wen < 530

| | Abbrechen ‘

Nach der Auswahl der Darstellungsform geben Sie Uber die Schaltflache "Verwalten von Regeln"
die gewunschte Definition ein.
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2801222 | 15875 | @ 650
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801914 | 5094 @ 1611
801221 | 9500 @ 1613
w01222 | 11813 | @ 1613
801223 | 15875 @ 1613

"Bedingte Formatierungen" lassen sich in Kontor R4 in allen Listenansichten wie oben
beschrieben einfligen und Uber "Datei" "Einstellungen speichern" sichern.

Video Kontor R4 Modular: Bedingte Formatierung


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-11-Nov/Bedingte_Formatierung_4.JPG
https://www.youtube.com/watch?v=zdmTH6-dlmc

Das Kontakt-Feld

Adresse / Kontakt Ansprechpartner

Rechnung an: + © @ Aktiver Ansprechp + »° @
B 1 2 * * [~} Y 2
codegarden software Tina Eyer

Schulstr. 4 Abteilung: Kundenberatung

51702 Bergneustadt teyer@codegardende

Abb. Kontaktdaten

Adresse / Kontakt Ansprechpartner
Rechnung an: e 0 Aktiver Ansprechp + »° @&
B G Bearbeiten F 1
codegarden software Neues Memo
Schulstr. 4 atung
51702 Bergneustadt MNeuer Auftrag ;
MNeues Angebot
Informationen Konditi Belegarchiv anzeigen technungen Kom

Dokumentenmanagement anzeigen

Kundengruppe Ke

Abb. Aktions-lcon

Ein modullbergreifendes und haufig verwendetes Element ist das Kontakt-Feld. Dieses Element
kommt in vielen Modulen vor und bietet ihnen die Méglichkeit verschiedene Aktionen in
Zusammenhang mit dem dargestellten Kontakt durchzufiihren. Dazu dienen ihnen die Symbole
im oberen Bereich, wenn Sie mit der Maus einen Moment Uber einem dieser Symbole verweilen,
erscheint ein Tooltip, der die entsprechende Funktion erklart. Zeigt das Kontakt-Feld z.B. eine
Rechnungsadresse (bzw. den Kontakt, der als Rechnungsanschrift fungiert), so kann dieser
Kontakt mit einem Klick per E-Mail angeschrieben oder angerufen werden. Auf der rechten Seite
des Kontakt-Feldes befinden sich zwei Zahlen (,,1“ und ,2"). Ein Klick auf ,1“ zeigt die Adresse,
ein Klick auf ,,2“ zeigt die Kommunikationsdaten des Kontakts. Auch kann der Kontakt selbst
bearbeitet oder ein anderer Kontakt dem Datensatz zugewiesen werden. Hierzu dient das
.Zahnrad-lcon“ oben rechts. Ein Klick auf dieses Icon 6ffnet ein KontextmenU mit verschiedenen
Optionen zu Auswahl.

Kategorie "Verwaltung"
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Datenbefehl DMS  Dokumente | XLS-Export  Aktualisieren | Arbeitsbereiche
scannern E

Massenupdat... Alktionen Fenster o

Abb. Toolbar-Funktionen - Verwaltung

Datenbefehle

Datenbefehl x

Dieses Feld andern |
Neuer Wert

Eingabe als SOL interpretieren

Ahhrarhen

Abb. Datenbefehlauswahl

Mittels eines Datenbefehls sind Sie in der Lage, Datendanderungen vorzunehmen, die sich nicht
nur auf einen einzelnen Datensatz, sondern je nach Auswahl auf eine beliebige Menge von
Datensatzen erstrecken kénnen.

Wichtig: Die Verwendung von Datenbefehlen sollte dem Systemadministrator vorbehalten sein,
da die fehlerhafte Ausfihrung eines Datenbefehls betrachtlichen Schaden an lhren Daten
anrichten kann. Mittels der geeigneten Vergabe von Zugriffsrechten fur die einzelnen

Datenbefehle kann dies problemlos gewahrleistet werden.

Mehr Infos zur Funktionsweise und Anwendung finden Sie unter Datenbefehl

DMS

Hier offnet sich das Dokumentenmanagement (DMS) mit einem vordefinierten Filter fUr den
ausgewahlten Datensatz.

Dokument scannen


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2019-05-May/Verwaltung1.JPG
https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2018-06-Jun/Datenbefehl.JPG

XLS-Export

Mit dieser Option kann die aktuell ausgewahlte Datenmenge nach Microsoft Excel Ubertragen und
angezeigt werden.

Alle Felder aus der aktuellen oder aus bereits verknlpften Tabellen kdnnen flr den Export
hinzugefligt werden. Die Anpassung erfolgt Uber das Auswahlfenster.

¥ Felder auswahlen

Tabellen/Sichten Ausgewshlte Felder

~ KUNDE - KUMNDE.Kundennr
Suchbegriff KUNDE.Grp1
Grpd
Status KUMDE.Mamel
Bearb ADRESSEM.Str
Anrede ADRESSEN.Plz
Yorname
ADRESSEM.Ort1
ADRESSEM.Bestland
ADRESSEM.Email
; ADRESSEM. Telefon
Telefon KUMDE.Anlagedatum
Fax KUMDE,Ort2

Email

Mame?
Mame3
Str
Plz

@® ©

Homepage
Bemerkungen
Vertrnr
Fibukonto
Sachkonto
Mwst

Ustid
Standardrabatt
Zahlungsart
Versandart
Werbetext
Faktperiode
Kredlirm
Artprstabelle

Drucktabelle ) Hyperlinks exportieren

0K | |Abbrechen| |Als Standard speichern


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2019-05-May/XLS-Export.PNG

Hinweis: Um diese Funktion nutzen zu kénnen, muss eine Version von Microsoft Excel 2003 oder
hoéher installiert sein.

Video Kontor R4: Excel Export

Aktualisieren

F12 - Unteransichten aktualisieren

Strg + F12 - gesamte Liste aktualisieren

Arbeitsbereiche

Kategorie "Modul"

Diesen Zugriff erfordert die Lizenz fUr Programmdesigner.

DATE EEAREEITEM VERWALTUNG MODUL

Koenfiguration VB.MET  Ubersetzungen
Skript

Abb. Toolbar-Funktionen "Modul"

Konfiguration


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2019-05-May/Bedienung_von_Modulen_Modul.1JPG.PNG
https://www.youtube.com/watch?v=Vs8Cm9qput8

Uber die Modulkonfiguration kdnnen zusatzliche Datenbankfelder aus der Datenquelle zu den
Listenspalten oder den Formularobjekten hinzugeflgt werden.
Uber die Konfiguration kdnnen zum Teil weitere Tabellen als verfligbare Objekte verkniipft sein.

Es kdnnen neue Objekte (Label, Hyperlinks, Checkboxen usw.) hinzugefligt oder entfernt werden.

¥ Modulkonfiguration

Allgemein

Modulname | Kunden
Datenquelle | KUNDE (Tabelle)

Konfiguration

Partitionen

Masterfilter
+ | Verlaufsdaten protokollieren

Keine Datendnderungen moglich

Konfiguration

Formularobjekte
Listenspalten
Kommandos
Filtereinstellungen
Erweiterte Einstellungen
VE.MET Skript

Meues Objekt ([

m

=E=gi

Hy...

VB.NET Skript

Hier befindet sich das Modulskript.

tte Suchtext hier eine

Beschriftung

Kunde Nr.
Name
Bearbeiter
Rechnung...
Aktiv
Aktiver A...

Kunde seit
Bemerku...

FiBu Konto
Preisliste
Sprache
Kundengr...
Bst. Land
Kred.Limit
USt-1d Nr.
Liefer Nr./...
MwSt (%)
Rabatt (%)
Versandart
Zahlungsart
Vertreter
Werbetext
Standard ..
Liefersper...
Sammelre...
Lieferung ..

Mengen A...
Umsatz An...

Label v

- Leeren

Feldname

KUNDE.Kund...
KUNDE.Name1
KUMNDE.Bearb
KUNDE.Rgad...
KUNDE.Aktiv
KUNDE.Abad...

KUNDEAnl2g...
KUNDE.Bem...

KUNDE.Fibuk ...
KUNDEArtpr...
KUNDESpre...
KUNDE.Grp1
KUNDE.Bestl...
KUNDE.Kredl...
KUNDE.Ustid
KUNDE.Liefldnr
KUNDE.Mwst
KUNDE.Stan...
KUNDEVersa...
KUNDE.Zahlu...
KUNDEVertr...
KUNDEWerb...
KUNDEStan...
KUNDE.Liefe...
KUNDE.Sam...
KUNDE.Liefe...

Abbrechen

Entfernen

Texteditor
Datenbankfeld
Machschlagemodul
Machschlagetabelle

Machschlage-Wertfeld

Nachschlage-Anzeigefeld

Mehrzeilig
Textausrichtung
Datenformat
Sonstiges
Anzeigeformat
Eingabemaske
Hilfetext
SchriftgréBe
Hintergrundfarbe
Schriftfarbe
Sichtbarkeit
Feld-ld
Beschriftung
Beschriftung anzeigen
o
FieldOrdinal
Berechtigungen
Sichtbar fir

Einfiigen aus Datenbank

KUNDE.Kundennr

True
Left
Standard

Always
Textinput1
Kunde Nr.

Alle


https://wiki.codegarden.de/uploads/images/gallery/2019-05-May/Modulkonfiguration1.JPG

https://www.codegarden.de/module/customizing

Video Kontor Modular: Skripteditor starten

Ubersetzungen

Fiir jedes Modul und die entsprechenden Modulfelder kénnen hier Ubersetzungen vorgenommen
werden.


https://www.codegarden.de/module/customizing
https://www.youtube.com/watch?v=58dtDokCksc

¥ Kontor ModuleTranslator

Export translation into modules

Version #2

Erstellt: vor 7 Jahren von Tina

Zuletzt aktualisiert: vor 6 Jahren von Tina

Dictionary

Add zelection ‘ Edit

Translate selection ‘

Language al w Import modules

set duplicates set to original

Ziehen 5ie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppierer
Meodul Typ Fieldid Onginal
info_kunden commandbutton = a2798320-350a-4cf... | Auf Karte anzeigen
info_kunden datacolumn 18abbd85-47F0-40,.. = Strafie
info_kunden datacolumn 2bee?3idf-cdl7-4e..  Land
info_kunden datacelumn 2eba5c83-052a-43...  MName
info_kunden datacolumn 2f0Bf055-b411-4a6... | E-Mail
info_kunden datacolumn T47ccbe9-a810-48... | Gruppe
info_kunden datacolumn 84d24400-d5f4-4a... | Kunde Nr.
info_kunden datacclumn B7cfd200-a0fd-441... | Telefon

= datacelumn b2941b72-0eTe-40... Eﬂnlagedalum
infe_kunden datacelurmn b206b2db-13Te-46... | Plz
info_kunden datacolumn d36ad52f-fob3-4e7...  Ont
info_kunden datalistcolumn 28a370e2-ed47-4d... | Artikel Nr.
info_kunden datalistcolumn 28a5T0eZ-eddT-4d... | Bezeichnung 1
info_kunden datalistcolumn 28a570eZ-ed47-4d... | Bezeichnung 2
info_kunden datalistcolumn 28a5T70e2-e447-44d... | Bestand
info_kunden datalistcolumn 28a570e2-ed47-4d... | Datum
info_kunden datalistcolumn 28a570e2-ed47-4d... | Lagerplatz
info_kunden datalistcolumn 2cedqTfI-fecc-dd7... | Typ
info_kunden datalistcolumn 2ce387f3-fecc-447... | Datum
info_kunden datalistcolumn 2ce387f3-fecc-447... | Titel
info_kunden datalistcolumn | 2ce387f3-fece-447... | Belegart
info_kunden datalistcolumn 2ce3dTf3-fecc-447...  ID
info_kunden datalistcolumn 2cel8Tfi-fecc-447...  Benutzer
info_kunden datalistcolumn 2ce3d7fI-fecc-4d7... | Bezug
info_kunden datalistcolumn 2ce387f3-fecc-447... | Info
info_kunden datalistcolumn 3835e265-0fcd-4b... | Rechnung Nr.
info_kunden datalistcolumn 3835e265-0fc4-4b... | Restbetrag
info_kunden datalistcolumn 3835e265-0fcd-4b... | Wahrung
info_kunden datalistcolumn TfcleBd6-1212-461...  Datum
info_kunden datalistcolumn Tfc1eB46-121a-461... | Artikel Nr.

Translation

Open file Save file
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