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Liebe Kunden und Interessenten,

in Kontor R4 haben Sie die Mdglichkeit, Uber das Addin "Schnellreports" unterschiedliche und
beliebige Daten in listenform abzubilden, zu filtern, zu sortieren und zu exportieren.

Im Standardumfang von Kontor R4 sind einige Schnellreports enthalten. Die Liste der Reports ist

jedoch je nach Anwenderwunsch unbegrenzt erweiterbar.

Wussten Sie schon?

Um das entsprechende Addin auf dem Startment zu aktivieren, klicken Sie auf das Puzzle-lcon in
der rechten oberen Ecke. Sie gelangen so zu der Liste aller verflUgbaren Addins.
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In dieser Liste setzten Sie bei der Position "Schnellreports-./Schnellreports" einen Haken.
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Die Liste der vorhandenen Reports erscheint nun auf Ihrem Startbildschirm.
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Schnellreports

Name Info
Lagerbestinde Aktuelle Lagerbesténde mit Lagerwert
Offene Posten Liste der offenen Posten
+ Auftrag
l&!.li*.[aﬂil_i;ztﬂ Aktuelle Auftrage mit Kundenadressen und besteliten Artikeln
+|CRM
i@m@gﬂgﬂmﬂ_@ CAdressen (Zielgruppe) einer Kampagne
« Inventur

Nach der Auswahl des entsprechenden Reports kdnnen Sie die auszugebenden Daten zeitlich
oder numerisch eingrenzen, je nach Art der Daten.

Bitte tragen Sie die gewiinschten Startwerte fiir den Report ein:

Datum von

Datum bis

31.12.2018
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Wie in allen Listen im Kontor R4 kdnnen auch hier die Daten wie gewunscht gesucht/sortiert und

gruppiert werden. Sehen Sie hierzu unseren Newsletter 03/2017.

Uber die Schaltfliche "Druckansicht" am oberen linken Bildschirm wird die entsprechende Liste in
den Druckmodus gebracht. Sollten nicht alle Listenspalten auf die Ausgabe passen, kann Uber
den Reiter "Einstellungen" die Auswahl "Bildschirmansicht im Querformat" getroffen werden.

Mdéchten Sie die Daten zur weiteren Verarbeitung aus Kontor R4 exportieren, ist dies Uber die
Schaltflache "Export" moglich. Die Daten kénnen im XLS-, XLSX-, PDF- und CSV-Format
ausgegeben werden.

Haben Sie weitere Anregungen oder spezielle Themenwlnsche? Fragen? Dann hoéren wir
natdrlich gerne von lhnen.
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